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BigBlueButton ist ein open source Tool. Aufgrund von Weiterentwicklungen kann es daher
jederzeit zu Anderungen und Erganzungen in dieser Anleitung kommen. Gleichen Sie daher
jeweils auf den aktuellen Stand dieser Anleitung ab.
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1 Grundsatzliches

Bitte testen Sie BigBlueButton friihzeitig. Nur dann haben Sie die Mdglichkeit, bei Schwierig-
keiten und Problemen mit der Technik rechtzeitig vor Veranstaltungsbeginn Kontakt mit dem
eLearning-Team der htw saar aufzunehmen und Ldsungen zu finden.

Die aktuellen Supportzeiten finden Sie auf der Startseite von Moodle:
https://moodle.htwsaar.de

Alle in dieser Anleitung vorgestellten Schritte und einfachen Funktionen kénnen Sie auch vor
bzw. au3erhalb lhrer Veranstaltungen unabhangig von Moodle unter folgenden Links testen
und ausprobieren:

https://bbb-sl.htwsaar.de/bbbtest-de
https://bbb-sl.htwsaar.de/bbbtest-en
https://bbb-sl.htwsaar.de/bbbtest-fr

https://bbb-sl.htwsaar.de/bbbtest-es

2 Technische Voraussetzungen

2.1 Browsereinstellungen

Sie mussen keine spezielle Software fur BigBlueButton installieren, jedoch sollten Sie einen
der folgenden Browser verwenden:

Am besten lauft BBB mit dem aktuellen Chrome Browser. Falls noch nicht vorhanden, kann
dieser hier heruntergeladen werden:

Chrome: https://www.google.com/intl/de de/chrome/

Auch auf Tabletts (iPad und Android) kénnen Sie mit dem Chrome-Browser an der virtuellen
Vorlesung teilnehmen. Jedoch ist die Freigabe von Anwendungen oder dem Bildschirm bei
Tabletts nicht moglich.

Die Erfahrungen mit Firefox sind unterschiedlich, bei manchen Rechnern gibt es Probleme
mit Ton und/oder der Videoubertragung. Falls noch nicht vorhanden, kann dieser Browser hier
heruntergeladen werden:

Firefox: https://www.mozilla.org/de/firefox/new/

Der Microsoft-Browser Edge unterstiutzt das Webkonferenzsystem BBB erst seit der Version
(15.01.2020 Chromium-based). Alle vorhergehenden Versionen unterstitzen BBB nicht.

Fur mobile Endgerate funktioniert BBB prinzipiell, jedoch sollte es ein neueres und ausrei-
chend leistungsstarkes Gerat sein. Sie selbst sollten damit in der Nahe des W-LAN-Acces-
spoints sein.

BBB lauft auf dem mobilen Safari Browser ab iOS Version 12.2+ und auf dem mobilen
Chrome Browser ab Android Version 6.0.

2.2 Netzverbindung

Der stabilste Zugang zum Internet wére ein LAN-Kabel, aber auch W-LAN funktioniert in der
Regel. Eine ausreichend schnelle Internetverbindung umfasst:

¢ Mindestens 1 MBit/s Download und 0.5 MBit/s Upload-Rate

¢ Idealerweise jedoch 5 MBit/s Download und 1 MBit/s Upload-Rate
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Zur Kontrolle dieser Werte kann ein Ublicher Speedtest verwendet werden wie z. B.
https://breitbandmessung.de

2.3 Headset und Kamera

Wenn Sie in der Webkonferenz selbst sprechen médchten, bendtigen Sie als Teilnehmende*r
ein Headset. Die Nutzung von im Rechner/Endgeréat eingebauten externen Lautsprechern und
Mikrofonen wird nicht empfohlen, da dies zu extrem stérenden Rickkopplungsgerduschen
fuhrt und auch ungewollte Nebengerédusche Ubertragen werden.

Die Kopfhérer von Smartphones sind oft als Headsets geeignet, haben jedoch nur einen Ste-
cker bei dem Audioeingang (Mikrofon) und Audioausgang (Kopfhorer) kombiniert sind. Wenn
Ihr Rechner/Endgerat hingegen nur tber getrennte Anschlisse fur Audioeingang und -aus-
gang verfugt, wird hier noch ein Adapter bendtigt.

Falls die anderen Teilnehmenden Sie wéhrend der Webkonferenz sehen sollen, benétigen Sie
auBerdem eine Kamera (Web-Cam). Hier ist die im Rechner oder Endgerat eingebaute Ka-
mera in der Regel ausreichend.

3 Mein Zugang zu BBB

3.1 Wo finde ich meinen Eingang zum richtigen Besprechungsraum BBB?

Sie finden den jeweiligen Besprechungsraum in dem Moodle-Kurs, flr den Sie sich einge-
schrieben haben:

Virtueller Raum
@ Virtueller Vorlesungs- oder Konferenzraum
Weitere Informationen zur Nutzung von BEB ifkl. ™ Pnstest und FAQ finden Sie hier,
Zugang erhalten Sie, wenn Sie zu den angegebenen Seminarzeiten dieses Symbol ankli-
cken. AuRRerhalb der vereinbarten Termine haben Sie i.d.R. keinen Zugang.

Dartber hinaus kdnnen Dozierende, Mitarbeitende und Studierende der htw saar auch Uber
BBB Greenlight eigene BBB-Raume aulRerhalb von Moodle anlegen. Hier erhéalt man zur Teil-
nahme an einer solchen Webkonferenz einen Link zum BBB-Raum sowie einen Pin. Fir die
Teilnahme an einer solchen BBB-Webkonferenz existiert eine eigene Anleitung. Im Folgenden
geht es um den Beitritt zu einer BBB-Webkonferenz tiber einen Moodlekurs.

3.2 Wie kommeich in den Besprechungsraum rein?

Wenn fur Sie als Studierende/r alle Voraussetzungen zum Betreten des Raums zutreffen, kli-
cken Sie einfach auf den Button ,Teilnehmen® um der Veranstaltung beizutreten:

Virtueller Vorlesungs- oder Konferenzraum

Der Raum ist fertig vorbereitet. Sie konnen jetzt an dem Meeting teilnehmen.
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Wenn flr Sie als Studierende/-r der Button nicht anklickbar ist, dann ist er nicht deaktiviert,
sondern es ist Ihnen in dem Moment einfach nicht méglich, an einem Meeting teilzunehmen.
Sie erhalten dann auf dieser Seite die entsprechende Info "Sie kénnen teilnehmen, wenn ein/e
Moderator/in eingetroffen ist." Der Moderator einer Vorlesung (sprich der/die Dozierende) hat
die Moglichkeit, die Studierenden erst dann in den Raum zu lassen, wenn alles vorbereitet ist.
Bis dahin missen Sie gegebenenfalls ein wenig warten.

Beim ersten Besuch einer Webkonferenz wird im Browser die Erlaubnis erfragt, Mikrofon
und/oder Kamera zu verwenden. Diese mussen Sie erteilen, um mit BBB arbeiten zu kénnen.
Die damit erteilte Erlaubnis gilt nur fur die jeweilige Webkonferenz mit BBB.

3.3 Beitritt zur Konferenz mit Ton (Mikrofon)

Daraufhin 6ffnet sich in Ihrem Browser ein neuer Tab, und Sie werden im Hintergrund den
Meeting-Raum sehen, aber zunachst Uber ein Pop-up gefragt werden, wie Sie an der Konfe-
renz teilnehmen mdchten:

Wie der Konferenz beitreten?

g | O

Mit Mikrofon MNur zuh&ren

Sollten Sie Uber ein Mikrofon verfiigen, wahlen Sie hier auch am besten ,Mit Mikrofon* aus,
auch wenn Sie noch nicht geplant haben, etwas zu sagen. Méchten Sie sich aber spéater den-
noch mal zu Wort melden, geht dies einfach, indem Sie das Mikrofon aktiv schalten. Wenn Sie
"Nur zuh6ren" anklicken und spéater doch etwas sagen mdchten, werden Sie die Toneinrich-
tung nochmals durchlaufen missen. Achten Sie spéater bitte im Meeting dann aber in jedem
Fall darauf, dass Sie Ihr Mikrofon stumm schalten, solange Sie keinen Redebeitrag leis-
ten, um Stérgerausche zu minimieren.

Falls Sie einen Browser nutzen, der die automatische Transkription unterstitzt (z.B. Chrome),
koénnten Sie diese hier in der gewlinschten Sprache aktivieren.

Im nachsten Schritt mussen Sie die Verwendung des Mikrofons durch lhren Internet-Browser
zulassen:

x
bb7.webconf-htwsaar.de mdchte:
@, Mikrofon verwenden
fulassen Blockieren

Haben Sie sich fur die Teilnahme "Mit Mikrofon" entschieden und alle Dialoge bestéatigt, er-
scheint nun folgendes Pop-up:
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Audioeinstellungen andern
Ein Dialogfenster wird sich im Browser &ffnen, in dem der Freigabe des Mikrofons zugestimmt
werden muss,
(" Mikrofoneingang Lautsprecherausgang
Standard - Mikrofon (Sennheiser USB heads: v Standard - Lautsprecher [Sennheiser USE he
& hudio Feedback stoppen
Lautstirke des Audiosignals
——

Uberprifen Sie hier, dass gewiinschtes Mikrofon und Lautsprecher gewahlt sind. Wenn Sie
ein paar Worte sprechen, sollten Sie bei ,Lautstarke des Audiosignals” einen Ausschlag se-
hen. Klicken Sie dann auf ,Audio starten.

3.4 Beitritt zur Konferenz mit Bild und Ton

Haben Sie die Auswahl getroffen, mit Mikrofon teilzunehmen und die entsprechenden Audio-
einstellungen gewabhlt, sind Sie jetzt im Konferenzraum prasent:

Die Breite der Spalten kann durch Ziehen
mit der Maus verandert werden. Auch die
Gréfle des Kamerabilds im Verhaltnis zur
Prasentation.

NACHRICHTENR  Ofentlicher Chat

G, Offentlicher Chat
Willkomman bei BBE-Raum.

HOTIZEN
Diesos Mosting kann aufgezcichnet
Y| Geteitte Notizen werden.

Thi= =+, ver is running BigBlusButton.

TEILHEHMER [2) £ =
m ] )
- e [ htw saar
s Guten Tag zusammen.

% Toot stk . Test1 Dozentl 11

Bitte verwenden Sie cin Headset und

deaktivieren Sie thr Mikro, wenn Sie

nicht sprechen.

n Testl Dozentl 4

Welche Fragen haben Sie aus der
letzten Veranstaltung?

Mdchten Sie auch mit Threr Webcam am Meeting teilnehmen, dann klicken Sie in der Steuer-
leiste unten auf den blauen Button mit dem Kamerasymbol, der beim Hovern auch "Webcam
freigeben” anzeigt. Nach eventuell erneuten Freigabeanfragen des Browsers fur die Webcam
(die Sie bitte auch alle bestétigen), erscheint dann ein neues Pop-up mit Webcam Einstellun-
gen. Hier kdnnen Sie das Kameragerat, die Ubertragungsqualitat und einen virtuellen Hin-
tergrund auswahlen. Wenn Sie ein Kamerabild sehen und alle Einstellungen passen, dann
klicken Sie auf ,Freigabe starten”
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Webcameinstellungen
Kamera
Quatitit
Cinstellungen rum virtuelien Mistergrund
o W
= ‘ - g . i
S e N
< >
Heitiphein
®
) gild

< Offentlicher Chat

Wiltkommen bei B88-Raum.

Dieses Meeting kann aufgezeichnet
werden.

o ‘This server is running BigBlusButton.

Test1 Dozenty

T ~sau.
Goben Tog sussemmioie Willkommen!
Testt Dozent1
Bits tund

deaktivieren Sie thr Mikro, wenn Sie

Bitte beachten Sie: Sie kdnnen lhre Webcam nur dann freigeben, wenn der Dozierende diese
Funktion vorher freigeschaltet hat.

3.5 Probleme, in den Konferenzraum zu kommen?

Falls wider Erwarten etwas (z. B. Audio oder Video) nicht funktioniert, schauen Sie zunachst,

ob die Freigabe im Browser erlaubt ist. Gehen Sie dazu auf das Hangeschloss-Symbol vor der
URL im Browser.

| & Hb8.webconf-htwsaar.de/html5client/join?sess
bb8.webconf-htwsaar.de X
& Verbindung ist sicher 4
B Kamera L)
& Mikrofon o
4) Ton [ ]
Automatisch (Standard)
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Des Weiteren kénnen Sie mit Hilfe der weil3en Pfeile an den fur Audio und Video verantwortli-
chen Schaltflachen Ihre Ein- und Ausgabegerate (falls mehrere an Ihrem PC angeschlossen
sind) wechseln.

Mikrofon {Jabra SPEAK 510 USB)

Mikrofon (Sennheiser USB headset) (&)

Kein Gerdt gefunden

< SR

Uberprifen Sie auRerdem durch Klicken auf das Lautsprechersymbol in der Windows-Leiste
unten rechts, ob der Ton eingeschaltet und die Lautstarke grol3 genug ist.

Lautsprecher (Jabra SPEAK 510 USB)

)

Eventuell missen Sie hier auch noch das richtige Ausgabegerat auswahlen.

3.6 Zusammenfassung im Video

Alle bisherigen Schritte knnen Sie sich auch im Video anschauen:
https://www.youtube.com/watch?v=uYYnryIMOUw (in Englisch)

4 Meine Rolle als Teilnehmende*r

4.1 Audio/Videolbertragung

Wie bei jeder Veranstaltung in der analogen Welt haben auch Video-Konferenzen einige ,Be-
nimm-Regeln®. Die wichtigste ist, dass Sie als Teilnehmende*r beim Betreten des virtuellen
Besprechungsraums unbedingt darauf achten, dass Ihr Mikrofon auf stumm geschaltet ist,
auch wenn Sie schon vorzeitig da sein sollten. Der Dozierenden sieht, wer den Raum betritt
und wird Sie entsprechend begrif3en. Gleiches gilt fir die Webcam, auch diese sollten Sie
erst nach Aufforderung durch den jeweiligen Dozierenden zuschalten.

Dartber hinaus kénnen noch weitere Kommunikationsregeln in den jeweiligen Veranstaltun-
gen vereinbart werden, um ein stérungsfreies und fur alle Beteiligten effektives Zusammenar-
beiten zu gewahrleisten.
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4.2 Status

In Vorlesungen oder anderen Veranstaltungen, in denen viele Teilnehmer im virtuellen Raum

sind, aber Austausch untereinander nur in geringem Mafd méglich ist, bietet sich eine Interak-
tion Uber die Status-lcons an.

Beispiel: Ein Dozierender méchte fur eine groRere Gruppe einen Lerninhalt online vermitteln.
In dem Fall ist er die einzige Person, die mittels der Kamera zu sehen ist. Nun mdchte er aber
trotzdem Feedback von Ihnen als Teilnehmenden erhalten, z. B. wie viele Personen den Sach-
verhalt verstanden haben. Dafir bieten sich die Status&nderungen idealerweise an. Wenn Sie
auf Ihren eigenen Namen in der Teilnehmerliste klicken, 6ffnet sich ein Kontextmen.

NACHRICHTEN ¢ Gffentlicher Chat
Offentlicher Chat
Willkemmen bei Virtueller Vorlesungs- oder
NOTIZEN Konferenzraum.

Dieses Meeting kann aufgezeichnet werden.

Geteilte Notizen

This server is running BigBlueButton.
TEILNEHMER (2)

% Test Stud (1ch 2
= i} Stummschaltung aufhében
a Testl Dozentl

Wenn Sie hier dann auf den Menieintrag ,Status setzen“klicken, andert sich das Kontextmenii
und zeigt die verfugbaren Status an. Wahlen Sie jetzt hier z.B. "Hand heben" aus.

Status setzen >

Q’ Test Studi (ich) { Zuriick
@ Abwesend
Test1 Dozentl
% ® Hand heben

© Unentschlossen
® Verwirrt

@ Traurig

@ Gliicklich

? Applaus

& Daumen hoch

& Daumen runter

So wird der Status fir Sie gesetzt und Ihr Icon andert sich zu einem Hand-Icon.

NACHRICHTEN

Offentlicher Chat

NOTIZEN

Geteilte Notizen

TEILNEHMER (2)

Uber das Kontextmeni kénnen Sie den Status auch selbst wieder entfernen, z. B. wenn Sie
Ihre Frage stellen konnten.
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Tipp: Da vom Status ,Hand heben® sehr oft gebraucht gemacht wird, hat dieser seinen eige-
nen Button, den Sie rechts unten bei den Steuerelementen finden.

Q. Eh. = 6.’

Wenn Sie bei diesem Button auf den weil3en Pfeil klicken, 6ffnet sich direkt die Liste der Sta-
tussymbole.

Bitte beachten Sie: In Veranstaltungen mit vielen Teilnehmenden wird die Teilnehmerliste
sehr lang. Daher kénnen auch die individuellen Statusmeldungen fur den Dozierenden schnell
unibersichtlich werden, wenn sie haufig geédndert werden. Es ist hier also eine gewisse Dis-
zZiplin aller Teilnehmenden notwendig. Verwenden Sie deshalb die Funktion ,Hand heben nur
nach Aufforderung durch den Dozierenden oder entsprechend der fir die Veranstaltung gel-
tenden Kommunikationsregein.

4.3 Chat

Mit dem Chat kénnen Sie als Teilnehmende/-r zum Beispiel Fragen stellen, ohne den Dozie-
renden in seinem Vortrag zu unterbrechen. Dazu klicken Sie auf die Flache ,Offentlicher Chat*,
geben dann Ihre Frage unten im Nachrichtenfeld ein und driicken auf das blaue Pfeil-Symbol.

NACHRICHTEN { Offentlicher Chat

Offentlicher Chat o
Willkoemmen bei BBB-Raum.
NOT)
Neue ungelesene feeting kann aufgezeichnet
Nachrichten werden |

urch rot umrandete
Ziffern angezeigt. ver is running
TEILNEHMER (1) - BigBlueButton.

1=
Test1 Dozentl (lch)
(0]

Geteilte Notize

Nachricht
Offentlicher Chat =

Emoji-Picker

Ihre Nachricht erscheint dann fur alle sichtbar im Chat-Bereich.
Uber den Emoji-Picker kbnnen Sie Emojis in die Nachricht einfiigen.

Bitte beachten Sie: In Veranstaltungen mit vielen Teilnehmenden kann der Chat schnell un-
tbersichtlich werden. Daher ist eine gewisse Disziplin aller Teilnehmenden notwendig. Ver-
wenden Sie deshalb den Chat nur nach Aufforderung durch den Dozierenden oder entspre-
chend der fur die Veranstaltung geltenden Kommunikationsregeln.

Wenn Sie mit einem anderen Teilnehmer kommunizieren méchten, kbnnen Sie auch einen
privaten Chat starten. Klicken Sie dazu auf den Namen des gewiinschten Teilnehmers und
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wahlen Sie den Eintrag ,Privaten Chat starten” aus. Beachten Sie aber, dass diese Funktion
nur verfligbar ist, wenn Sie vom Dozenten freigeschaltet wurde.

4.4 Geteilte Notizen

Unter der Anzeige ,Nachricht/Offentlicher Chat“ befindet sich ein fur alle Teilnehmenden nutz-
bares Feld fir geteilte Notizen. Hier haben Teilnehmende mehr Platz als im Chat, um z.B.
komplexere Fragen zu stellen, ein Protokoll zu erstellen oder Ideen festzuhalten. Dabei knnen
die Notizen auch editiert werden (z. B. Fett, Kursiv, Unterstreichen, Gliedern).

NACHRICHTEN ¢ Geteilte Notizen

Offentlicher Chat B I us ===95C|H
NOTIZEN An dieser Notiz kdnnen wir gemeinsan Leiten.
Bitte notieren Sie hier Fragen, die w ch
Geteilte Notizen besprechen sollten:

_1
&

G HMER (2

Test1 Dozentl (ich)

Test Studi

(Al
05

Ist die Leiste der ,Geteilten Notizen® bei Ihnen nicht gedffnet, so kébnnen Sie anhand eines
roten Symbols daneben erkennen, ob gerade jemand aktiv die Notizen bearbeitet.

Geteilte Notizen e

Wahrend der Konferenz kénnen diese Notizen jederzeit von allen Beteiligten in verschiedenen
Formaten exportiert werden. Klicken Sie dazu auf das Speichern-Symbol. Nach dem Beenden
einer Konferenz werden auch die geteilten Notizen automatisch geléscht.

Bitte beachten Sie: Auch fiir die Nutzung der geteilten Notizen ist eine gewisse Disziplin aller
Teilnehmenden notwendig, damit alle gleichberechtigt darin arbeiten kdnnen und keine Anga-
ben verloren gehen. Verwenden Sie daher die geteilten Notizen nur nach Aufforderung durch
den Dozierenden und entsprechend der fiir die Veranstaltung geltenden Kommunikationsre-
geln.

4.5 Prasentationen der Lehrperson herunterladen

Unter bestimmten Bedingungen kdnnen Sie sich die jeweils aktuelle Prasentation einer Ver-
anstaltung in BigBlueButton herunterladen. Dazu muss der Dozierende diese zum Download
freigeben. Der Downloadlink fur die Datei erscheint dann im 6ffentlichen Chat. Der Download
startet, wenn Sie auf den Link klicken.
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R CHRICRIEN {  Offentlicher Chat
Offentlicher Chat
NOTIZEN Anleitung BBB fiir
Studierende_31.01.2023.pdf
Download (B)
Geteilte Notizen ownoad (o
TEILNEHMER (2) &

=)
Test1 Dozent1 fich)
@o Test Studi

Je nach Einstellung Ihres Rechners finden Sie die Datei in lInrem Downloadbereich unter einer
Buchstaben-Zahlen-Kombination.

4.6 BBB-Layout andern

Sie sind in der Lage, das Aussehen Ilhrer BBB-Oberflache zu veréndern.

Klicken Sie hierzu auf das ,+“-Smbol links neben dem Mikro-Button und dann auf ,Layout-
Einstellungen®.

> Layout-Einstellungen

Wahlen Sie das gewiinschte Layout und klicken Sie auf ,Bestatigen®.

X

Layouts

Prise trum

Wenn Sie ,Benutzerdefiniertes Layout* gewahlt haben, konnen Sie im Anschluss die Position
der Kameras beliebig oben, unten, rechts oder links vom Prasentationsinhalt anordnen. Ziehen
Sie dazu das Kamerabild einfach per Drag&Drop an die gewlinschte Position.
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Hier loslassen i

Achtung: der Mauszeiger muss dabei genau in dem gewiinschten Bereich positioniert sein.

5 Selbst als Teilnehmende*r aktiv werden

5.1 Prasentator werden

Als Prasentator*in werden Sie vom Moderator berechtigt, in der laufenden Besprechung eine
eigene Préasentation vorzufihren oder Inhalte von Ihrem Rechner auf der Prasentationsflache
den anderen Teilnehmenden zu zeigen.

An dem kleinen blauen Leinwand-Symbol an der linken oberen Ecke lhres Icons in der Teil-
nehmerleiste erkennen Sie, dass der Dozierende Ihnen das Prasentator-Recht zugeteilt hat.

Test Studi (Ich

Testl Dozentl

5.2 Meine Prasentationen hochladen —vorher und wahrend der Session

Genau wie in einer Prasenzveranstaltung kénnen Sie auch im virtuellen Raum ein Referat
halten und dazu Folien zeigen.

Bitte beachten Sie: Beim Hochladen in BBB werden die hochgeladenen Dateien in Grafiken
umgewandelt (je eine Grafik pro Seite oder Folie), wodurch z. B. Animationen in PowerPoint
oder PDF deaktiviert werden.

Fur das Hochladen stehen Ihnen zwei Moglichkeiten zur Verfligung:

* Vor der Veranstaltung:
Sie schicken lhre Prasentation rechtzeitig an Ihren Dozierenden und er Iadt sie in BBB hoch.
Dann steht sie Ihnen in der entsprechenden Veranstaltung zur Verfigung.

* Wahrend der Veranstaltung:
Sie halten lhre Prasentation auf dem Rechner bereit, mit dem Sie an der Veranstaltung teil-
nehmen.
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In beiden Fallen sind die nachsten Schritte fir Sie gleich: Sowie Sie vom Dozierenden das
Prasentator-Recht erhalten haben, haben Sie Uber das Plus-Symbol in der linken unteren Ecke
den MenUleintrag "Prasentationen hochladen/verwalten" zur Verfigung.

= Prasentationen hochladen/verwalten I

= Umfrage starten

2 Externes Video teilen

8 Zufdlligen Tellnehmer auswihlen

= Layout verbreiten

= Layout-Einstellungen

Es erscheint dann ein Arbeitsfenster (fur die anderen Teilnehmer unsichtbar) mit einer Uber-
sicht, welche Dateien im Besprechungs-Raum bereits hochgeladen wurden und ein Bereich
zum Hochladen von neuen Dateien.

Prisentation Abbrechen

Aktuelle Prisentation Download

::\/: Anleitung BBE fiir Studierende_31... Bereit zum Hochladen...

BBB intro_Sep2023.pptx

default. pdf

‘An den Chat senden” wahlen, erhalten die Nutzer einen herunterladbaren Link mit

Kommentaren im dffentlichen Chat.

Wenn lhre Prasentation vorher vom Dozierenden hochgeladen wurde, wird Sie lhnen hier
angezeigt.

Per Drag-and-Drop kénnen Sie auch in der aktuell laufenden Veranstaltung von lhrem
Rechner die entsprechende Prasentation in das gestrichelte Feld ziehen. lhre Prasentation
wird dann von BBB konvertiert, was einige Momente dauern kann. Dann steht sie ebenfalls
zum Hochladen bereit

An dem kleinen grinen Hakchen kdnnen Sie auch erkennen, welche Préasentation zur Anzeige
ausgewahlt ist. Mit einem Klick auf den Button ,Hochladen” wird diese dann zur laufenden
Veranstaltung dazu geladen. Eine Fortschrittsanzeige gibt Ruickmeldung, wie weit sich der
Vorgang befindet. Wurde die Prasentation vollstandig hochgeladen, dann erscheint sie im Be-
sprechungsraum entsprechend im Prasentationsbereich.
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5.3 Meinen Bildschirm teilen — Anwendungen und ganzen Bildschirm

Wenn Sie animierte Prasentationen oder Informationen von Ihrem Rechner zeigen mdchten,
dann bietet sich die Funktion ,Bildschirm freigeben® daflir an. Auch hierfiir missen Sie zuerst
das Prasentator-Recht vom Moderator erhalten.

Dann finden Sie den notwendigen Button in der Steuerelementleiste ganz rechts neben dem
Button, mit dem Sie ihre Webcam freigeben kdnnen. Wenn Sie Uber den Button hovern, er-
scheint der Text "Bildschirm freigeben".

Es 6ffnet sich dann ein Arbeitsfenster (fir die anderen Teilnehmer unsichtbar). Hier kbnnen
Sie entscheiden, ob ein bestimmtes Fenster einer Anwendung oder der gesamte Bild-
schirm freigegeben werden soll.

Auswihlen, was geteilt werden soll

bb6.webconf-htwsaar.de machte den Inhalt deines Bildschirms teilen.

Gesamter Bildschirm Fenster Chrome-Tab

(T3l

Bildscharm 1 Bildscharm 2

[ Audic des Systems teilen eflen Abbrechen

(Je nach Browser variiert dieses Fenster. Dies ist die Darstellung in Chrome.)

Wenn Sie Ihre Auswahl getroffen haben, dann bestatigen Sie diese Entscheidung mit dem
Button , Teilen®. Nun kénnen alle an der Veranstaltung teilnehmenden Ihre Anwendung (z. B.
eine Excel-Tabelle oder eine PowerPoint-Prasentation) sehen, und Sie kdnnen in der Anwen-
dung direkt arbeiten oder Animationen laufen lassen.

Bitte beachten Sie: Bevor Sie eine Anwendung von lhrem Rechner teilen, sollte diese schon
gedffnet, jedoch auf keinen Fall minimiert sein.

Systemaudio teilen: Diese Option steht nur in den neusten Versionen von Google Chrome
und Microsoft Edge zur Verfigung. Sollten Sie einen anderen Browser verwenden wird die
Tonausgabe ihres Systems bei der Bildschirmubertragung nicht an die Teilnehmer Gbertragen.

Wenn Sie mit dem Teilen Ihres Anwendungsfenster/des ganzen Bildschirms fertig sind, been-
den Sie die Teilen-Funktion, in dem Sie auf den Button ,Freigabe beenden* klicken.
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bb7.webconf-htwsaar.de hat deinen Bildschirm freigegeben.

5.4 Arbeit in Gruppenrdumen (Breakout-Raumen)

Gruppenraume (Breakout-Raume) sind — unabhéngig von dem Hauptraum der Videokonfe-
renz — mehrere, nebeneinander existierende, aber voneinander unabhangige, eigene Video-
konferenzen. Sie sehen in der Oberflache genauso aus wie der Hauptraum und werden in
einem neuen Tab geotffnet.

Nur als Moderator oder mit dem Préasentator-Recht lassen sich bis zu acht dieser R&ume er-
stellen, die Sie als Teilnehmende (zum Beispiel bei Gruppenarbeiten) entweder eigenstandig
betreten oder denen Sie bei der Erstellung der Raume zugewiesen werden.

Sie werden aufgefordert, sich einen Gruppenraum zu wahlen oder den Ihnen zugewiesenen
Raum zu betreten. Danach verbindet sich das Audio.

Gruppenraum beitreten SchieRie

Gruppenraum auswihlen, dem beigetreten werden soll

BEB-Raum (Raum 1)

BBB-Raum [Raum 2)

Sind Sie als Teilnehmende*r einem bestimmten Raum zugeteilt, so kénnen Sie nur diesen und
den Hauptraum der Konferenz sehen. Jedoch kdnnen Sie zwischen den beiden wechseln, z.
B. um Dozierenden eine Frage bezuglich der Aufgabenstellung zu stellen. Ihr Dozierender
kann jederzeit alle Breakout-Raume betreten, um Sie in Ihrer Gruppenarbeit zu unterstitzen.
Er kann lThnen auch Nachrichten dorthin in den 6ffentlichen Chat senden.

In den Breakout-Raumen haben Sie alle als Teilnehmende*r die Rolle ,Moderator” und teilen
sich die Rolle ,Prasentator” fur den jeweiligen Raum Sie kénnen alle hier vorgestellten Funk-
tionen nutzen (Audio, Webcam, Chat, Geteilte Notizen, Prasentationen hochladen) wie im
Hauptraum auch.

Zusatzlich wird fur die Breakout-Raume ein Zeitlimit eingestellt, das sichtbar in jedem Raum
erscheint.

Verbleibende Gruppenraumzeit: 14:50

Nach dem Ablauf dieser Zeit (oder nach friihzeitiger manueller Schliel3ung der RAume) werden
Sie als Teilnehmende/-r automatisch wieder in den Hauptraum geholt.

Der Dozierende kann einstellen, ob die geteilten Notizen sowie die Whiteboard-Ergebnisse
automatisch am Ende der Gruppenarbeitsphase gespeichert und im Hauptraum verfligbar
sind. Falls nicht, missen Sie rechtzeitig vor Ablauf des Zeitlimits alle notwendigen Ergebnisse
aus lhrem Breakout-Raum wie z. B. Chatverlaufe oder Geteilte Notizen speichern. Mit dem
Schliel3en des Raums werden alle Ergebnisse automatisch geléscht.
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Bitte klaren Sie mit Inrem Dozierenden daher, ob die Ergebnisse von ihm automatisch gesi-
chert werden.

5.5 Die Veranstaltung verlassen

In der rechten oberen Ecke der Prasentationsflache gibt es ein Icon mit den drei Punkten Dort
befindet sich ganz unten der Menueintrag ,Konferenz verlassen®.

Wenn Sie diesen nutzen, dann sind Sie ordentlich vom Meeting abgemeldet.
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