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htW saar - Webkonferenzen durchfihren mit BigBlueButton 3
e Lea rnin g BBB als Teilnehmer*in verwenden

- Agenda

— Uberblick Webkonferenzen und BBB
— BBB als Teilnehmer*in verwenden

— BBB als Moderator*in verwenden

— BBB als Prasentator*in verwenden

— Zusammenfassung / Info / Kontakt

Stand: Mai 2024




htW saar -> Webkonferenzen durchfiihren mit BigBlueButton 4
e Lea rnin g Uberblick Webkonferenzen und BBB

Es hat sich bewahrt, zu Beginn einer
Webkonferenz dartiber zu informieren,
welchen Regeln fir die Kommunikation

9 Web konferen Zlng - Reg el n gelten. Diese konnen z.B. auf einer

Folie, im 6ffentlichen Chat oder in den
geteilten Notizen mitgeteilt werden.

— Es spricht immer nur einer — zumindest tGber das Mikrofon.

— Alle die nicht sprechen, deaktivieren ihr Mikrofon und aktivieren
dieses nur fur inren Wortbeitrag.
Alternativ z.B. flr grof3ere Veranstaltungen: Dozierender deaktiviert
die Mikrofone aller Teilnehmer*innen.

— Wortmeldungen bitte anzeigen
(z.B. Uber ,Hand heben” oder 6ffentlichen Chat)

— Offentlichen Chat bitte sparsam verwenden — nicht alle Dozierenden
sind uneingeschrankt multitaskingfahig.

Stand: Mai 2024
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htW saar -> Webkonferenzen durchfiihren mit BigBlueButton 5
e Lea rnin g Uberblick Webkonferenzen und BBB

-  BigBlueButton - Funktionen

— Webcam

— Ton, Mikrofon

— Status anzeigen / Hand heben / Teilnehmer*in zufallig wahlen
—  Offentlicher Chat / privater Chat

— Geteilte Notizen

— Zuschauerrechte beschranken

— Prasentationen hochladen und zeigen
— Bildschirmfreigabe

— Externes Video teilen

— Werkzeugleiste / Whiteboard

— Umfragen

— Gruppenraume

— Aufzeichnung (falls freigegeben wie z.B. bei den in den Moodle-
Lehrveranstaltungskursen integrierten BBB)

Stand: Mai 2024
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htW saar > \_/_Vebkonferenzen durchfihren mit BigBlueButton 6
e Lea rnin g Uberblick Webkonferenzen und BBB

=  Audio verbinden

Wie der Konferenz beitreten?

Wahlen Sie ,Mit Mikrofon“, damit
@ ﬂ U dieses mit verbunden ist. Sie

konnen lhr Mikro bei Bedarf in der
Mit Mikrofon Nur zuhéren Konferenz stummschalten.

automatische Transkription | Deaktiviert
Dea
Deutsch
Englisch
Spanisch

Audioeinstellungen dndern

Ein Dialogfenster wird sich im Browser 6ffnen, in dem der Freigabe des Mikrofons zugestimmt
werden muss.

prufen Sie, ob es einen Ausschlag gibt.

2
Mikrofoneingang Lautsprecherausgang < Wahlen Sie hier Mikrofoneingang
Standard - Mikrofon (Sennheiser USB headse v ‘ | Standard - Lautsprecher [Sennheiser USB he v ‘ Und LautspreCherausgang
Lautstirke des Audiosignals a Sprechen Sie ein paar Worte und ‘

Zuriick l ,Audio starten® |

4

Stand: Mai 2024
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htW saar -> Webkonferenzen durchfiihren mit BigBlueButton 7
e Lea rnin g Uberblick Webkonferenzen und BBB

Die Breite der Spalten kann durch
Ziehen mit der Maus verandert werden.
Auch die GroRe des Kamerabilds im

9 U b ers | C h I Ob erfl aC h e B B B Verhéltnis zur Prasentation.

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

(® Aufzeichnung starten I

Offentlicher Chat

Willkemmen bei BBB-Raum.
NOTIZEN

Verbindungs-
status

Dieses Meeting kann aufgezeichne*

Geteilte Notizen werden.

This.ceiVer is running BigBlueButton.

TEILNEHMER (2) o] e e e e e e el e e e i e R e
. Willkommen im Webkonferenzsystem BigBlueButton '
. R Testt Dozent, 1141 @ e o htw saar
mWebcam

Guten Tag zusammen.

@e Test Studi Testl Dozentl 1141

Bitte verwenden Sie ein Headset und Fir ein gutes Miteinander in der virtuellen Sitzung
deakivieren Sie thr Mikro, wenn Si B e e
michtsprechen, >
¥ [ Inhaltsbereich:
Test1 Dozent1 !1:%2 = n ’
Welche Fragen haben Sie aus der 2 - . I = Prasentatlon
letzten Veranstaltung? "y 5 o, _ Kamerablld(er)
e Test Studi 142 : o ¢ - Sonstige Inhalte
Bitte wiederholen Sie Thema A AL L Bt
i 1) 0 [—'—| CMD +R
Teilnehmerverwaltung Offentlicher Chat » -
und Auswahl Inhalt oder geteilte Gerate aktivieren
fur 2. Spalte Notizen / deaktivieren

.
Nachricht Offentlicher Chat © e

Bei Audiopro_blemen wahrend der Konferenz: Mikrofon stummschalten / Kamera freigeben /
Einmal ,Audio” aus und wieder an Audiogerat wechseln Videoeinstellungen o
- neuer Echotest Stand: Mai 2024
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htW saar -> Webkonferenzen durchfiihren mit BigBlueButton 8
e Lea rnin g Uberblick Webkonferenzen und BBB

—  Virtuelle Kamerahintergriunde verwenden

X
Webcameinstelliinoen
,Erweiterte Kamera- Gewilinschten
einstellungen® 6ffnen . Hintergrund anklicken
5 |IHD Pro Webcam c<20 V|
') Qualitat :‘3)
Mittlere v

Erweiterte Einstellungen &ffnen
Einstellungen zum vi:‘aellen Hintergrund

Grafische Effekte

Helligkeit

-100

»Videoeinstellungen®
offnen

[ GanzesBsild

Alles beenden Freigabe starten ”Freigabe |

starten”
ar

Stand: Mai 2024




htW saar -> Webkonferenzen durchfiihren mit BigBlueButton 9
e Lea rnin g Uberblick Webkonferenzen und BBB

- Layoutmodus verandern | 1

Layouts

A
©

[ BBB intro_Sep2023.pptx

Benutzerdefiniertes Layout Automatisches Layout
[ default.pdf

&> Préasentationen hochladen/verwalten & ‘ ‘

Umfrage -

1 Externes Video teilen

%
Zuflligen Teilnehmer auswahlen Présentation im Zentrum Video im Zentrum GeWUnSChtes
Layout auswahlen

Do

= Layout verbreiten

2 ) Layout- o
‘ = Layout-Einstellungen Einste”ungen“ A

- ,+* anklicken - A

Ggf. Layout an alle verteilen
Layout bei allen anwenden (::, 4 (n?“_ Prg.lsentator*in)

Abbrechen [ ,,Bestétigen“

5

Stand: Mai 2024
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htW saar -> Webkonferenzen durchfiihren mit BigBlueButton 10
e Lea rnin g Uberblick Webkonferenzen und BBB

Layoutmodus verandern | 2

Wenn ,Benutzerdefiniertes Layout®
ausgewahlt wurde, kann die
Position der Kamerabilder
individuell bestimmt werden.

Fiir ein gutes Miteinander in der virtuellen Sitzung

n Bitte schalte Dein Mikrofon stumm, wenn Du gerade nicht

aprichst. Dies reduziert Stérgerduache.

Kamerabild per Drag&Drop an die
gewinschte Stelle ziehen. Hierbei
muss der Mauszeiger in dem

gewinschten Bereich positioniert

sein.
IE’*- STRG+R
| 2 |

ur Sitzung beitragen willst — dber die
" eder (ber den &ffentlichen Chat:
erkung

figen langsam und deutlich. Gehe

Ilieh mit den anderen Teilnehmenden um. H
1 Cha niche ndf prvate rommuonikausn. Hier loslassen

it neu laden mit

Stand: Mai 2024




htW saar -> Webkonferenzen durchfiihren mit BigBlueButton 11
e Lea rnin g Uberblick Webkonferenzen und BBB

-  Prasentation verbergen / Kamerabild maximieren

Sie kdnnen die Prasentation
verbergen und das
Kamerabild maximieren.

,Prasentation ,Prasentation
verbergen® wiederherstellen®

Stand: Mai 2024
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htW saar -> Webkonferenzen durchfiihren mit BigBlueButton 12
e Lea rnin g Uberblick Webkonferenzen und BBB

Sie kbnnen auch wahrend der Konferenz die
Audioquelle oder den Lautsprecherausgang
) I ~ andern. Klicken Sie hierzu auf den kleinen Pfeil
A u d I O g e r at WeC h S el n am Lautsprechersymbol. In den Untermenu
kénnen Sie nun ein anderes Mikrofon und/oder
einen anderen Lautsprecher auswéhlen.

Mikrofone )
Mikrofon (Jabra SPEAK 510 USB) ©
2 Gewiinschtes Mikrofon
Mikrofon (3- HD Pro Webcam C920) (bzw. Lautsprecher)
auswahlen
Lautsprecher 4 |

Lautsprecher (Jabra SPEAK 510 USB) &)

(= Audio beenden

»2Audiogerat
wechseln® 6ffnen

Stand: Mai 2024
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htW saar -> Webkonferenzen durchfiihren mit BigBlueButton 13
e Lea rnin g Uberblick Webkonferenzen und BBB

Die Empfehlungen hier sind eher
didaktischer als technischer Natur!

-  Verwendung von Mikrofon und Kamera der

Teilnehmer*innen bei verschiedenen Gruppengrdl3en
(Empfehlungen)

bis ca. 10 0

bis ca. 50 O
bis ca. 200
Die Angaben beziehen sich auf die Teilnehmer*innen. Bei allen Szenarien sind auch die hierfur benétigten
Der Dozierende (Moderator*in) kann Webcam und Internetbandbreiten versus derjenigen, die bei den
Mikro jederzeit benutzen. Teilnehmer*innen verflugbar sind zu beachten!

Stand: Mai 2024
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htW saar -> Webkonferenzen durchfiihren mit BigBlueButton 14
e Lea rnin g Uberblick Webkonferenzen und BBB

-  Datenschutz bei Aufzeichnungen

— Madgliche personenbezogene Daten:
Audiobeitrage, Kamerabild Teilnehmer/innen, Namensnennung, Chat (Namen)

— Aufzeichnung ohne personenbezogene Daten:

— Unproblematisch

—  Einverstandnis Teilnehmer/innen muss nicht eingeholt werden
— Aufzeichnung mit personenbezogenen Daten:

—  Einverstandnis aller Teilnehmer*innen muss vorher eingeholt und dokumentiert
werden (bei Aufzeichnung von Lehrveranstaltungen tiber Moodle haben die
Studierenden zentral inr Einverstandnis gegeben)

—  Widerruf mdglich
— Veroffentlichung in geschtitztem Bereich flr begrenzten Zeitraum

— Siehe ,Datenschutz im Webkonferenzsystem BigBlueButton®
https://www.htwsaar.de/htw/intranet/elearning/DatenschutzbeiWebkonferenzenmitBBB Stand08.06.2020.pdf

Stand: Mai 2024
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htW saar -> Webkonferenzen durchfiihren mit BigBlueButton 15
e Lea rnin g Uberblick Webkonferenzen und BBB

-  Big Blue Button - Rollen und Rechte

NACHRICHTEN — Teilnehmer*in Ye o
—  Chat nutzen
Q} Offentlicher Chat —  Sich zu Wort melden (Status setzen)
—  Geteilte Notizen
NOTIZEN —  Layoutmodus verandern
@ Geteilte Notizen . Moderator*in on S
. Prasentatorin —  Wartende Teilnehmer ins Meeting eintreten lassen
(Bildschirmsymbol) TEILNEHMER (2) —  Teilnehmer*innen-Rechte verwalten
) —  Gruppenraume erstellen
Moderator*in @ S.ffﬁ;}ie"ﬂ (tch) _  Aufzeichnung
(quadrat. Symbol)
Teilnehmer*in @ Test Studi —  Préasentator*in (nur eine Person) -
(rundes Symbol) © Préasentationen hochladen und zeigen
—  Bildschirm oder Anwendungen freigeben

—  Werkzeugleiste verwenden

—  Umfrage starten

—  externes Video zeigen

—  Teilnehmer*in zuféllig auswahlen

Stand: Mai 2024




htW saar - Webkonferenzen durchfihren mit BigBlueButton
e Lea rnin g BBB als Teilnehmer*in verwenden

Agenda

— Uberblick Webkonferenzen und BBB
— BBB als Teilnehmer*in verwenden
— BBB als Moderator*in verwenden

— BBB als Prasentator*in verwenden

— Zusammenfassung / Info / Kontakt

16

Stand: Mai 2024



htw saar
elLearning

>  Offentlicher Chat

- Webkonferenzen durchfiihren mit BigBlueButton
BBB als Teilnehmer*in verwenden

NACHRICHTEN

,Offentlicher

Chat" Q_? Offentlicher Chat

}U

NOTIZEN

Geteilte Notiz

TEILNEHMER (1)
Haufig genutzt

~ a Testl Dozentl (lch)
HOOOO®e
e@ F

Ny
o
&

OeROBE QI

Suche

fo)

Menschen & Karper

OOOOROD
CSIOIDICIOIONS:
©0BLOOO
QEeELEOA .

¢ Offentlicher Chat

Willkommen bei BBB-Raum.

eeting kann aufgezeichnet

17
>
-( Speichern
Kopieren
Lﬂ[ Léschen 4

Machricht Offentlicher Chat @' und senden

2
e.fJ Nachricht eingeben

Stand: Mai 2024
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htW saar - Webkonferenzen durchfihren mit BigBlueButton 18
e Lea rnin g BBB als Teilnehmer*in verwenden

- Privater Chat

NACHRICHTEN ( Offentlicher Chat
Q) Offentlicher Chat
Willkemmen bei BBB-Raum. NACHRICHTEN < Privater Chat mit Testl Dozent1 X
NOTIZEN . i )
Dieses Meeting kann aufgezeichnet werden. Q-? Offentlicher Chat
Geteilte Notizen . . . .
This server is running BigBlueButton.
Testl Dozentl
TEILNEHMER (2)
NOTIZEN
% Test Studi (ich)
Geteilte Notizen
= 2 Privaten Chat start
Te.__g Testl Dozentl rivaten Chat starten TENNEHMER (2)
% Test Studi (Ich)
1) 2)
ET
. Testl Dozentl
Privaten Chart NG
Auf den Namen der ;ta rten”
Person klicken, mit der
gechattet werden soll. 'ch habe folgende Frage .. ‘ © @
-

3)
Nachricht eingeben
und senden

Stand: Mai 2024

PP




htW saar - Webkonferenzen durchfihren mit BigBlueButton 19
e Lea rnin g BBB als Teilnehmer*in verwenden

- Geteilte Notizen

NACHRICHTEN < Geteilte Notizen

Q} Offentlicher Chat BIUS&E=9DC B
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
NOTIZEN
y sadipscing elitr, sed diam nonumy
.Geteilte I Geteilte Notizen eirmod tempor invidunt ut labore et
Notizen dolore magna aliquyam erat, sed diam
TEILNEHMER (2) o voluptua. At vero eos et accusam et
justo duo dolores et ea rebum. Stet
e ) .
Testl Dozentl (Ich) clita kasd gubergren, no sea takimata
(3] sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
Test Studi . . . .
sadipscing elitr, sed diam nonumy

eirmod tempor invidunt ut labore et

Stand: Mai 2024
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htW saar - Webkonferenzen durchfihren mit BigBlueButton 20
e Lea rnin g BBB als Teilnehmer*in verwenden

- Status setzen

Status setzen”

2)

Testl Dozentl (Ich) £ Status setzen >

Auf eigenen Y,
Namen klicken |

& Teilnehmer stummschalten

Test Studi

(@
05

f ]
< Zuriick

@ Abwesend

ﬂ Hand heben
?’) © unentschlossen

Status wahlen | & Verwirrt
® Traurig

© Glilcklich
el Applaus

{3 Daumen hoch

q} Daumen runter
& A

Stand: Mai 2024
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htW saar - Webkonferenzen durchfihren mit BigBlueButton 21

elLearning

-> Hand heben / Hand senken

@ ,Hand heben*
Q anklicken

NACHRICHTEN
BBB-Raum

Offentlicher Chat 8 Test1 Dozentl

NOTIZEN e Audioproblemen: Seite neu Iaden mit
&4 STRGHR | @ CMD+R

Geteilte Notizen

TEILNEHMER (2)

Test Studi (ich) n n E
Eamans anbs

Wi e toetisarg
v anowges vartargen

Der Status
verandert sich.

1 O

Te Testl Dozentl
0

BBB als Teilnehmer*in verwenden

Uber den Button ,Status
setzen® wird die Liste der
Stati zur Auswahl
eingeblendet.

9 Sie haben |hre Hand gehoben

VWilkQrmimen!

Dieser Hinweis wird
eingeblendet.

,Hand senken”
anklicken

Stand: Mai 2024




htW saar - Webkonferenzen durchfihren mit BigBlueButton 22
e Lea rnin g BBB als Teilnehmer*in verwenden

-  Einstellungen: Dark Mode und Sprache

B & Strtroum | (@ Auteoictnung staren 9 H Uber die ,Einstellungen®
T S 52 Vollbild-Anwendung konnen Sie in den Dark
Mode wechseln oder
die Sprache andern.

& Einstellungen

NOTIZEN
Willkommen im Webkonferenzsystem BigBlueButton 2
[ eteiteNotize der htw saar!

TEILNEHMER (1)

Ma  Marion.Do

Einstellungen L Speichern
alli—Einstellungen—p CUSRES—
htw saar
@ Benachrichtigungen Animationen AN (
%° Datensparmodus Audiofilter fiir das Mikrofon

Symbolleisten des Whiteboards
automatisch ausblenden

v @l
3@ Dark-Mode AN ()

3b y Sprache Deutsch v

Schriftgrie 20% @ @

Stand: Mai 2024




htW saar - Webkonferenzen durchfihren mit BigBlueButton
e Lea rnin g BBB als Moderator*in verwenden

Agenda

— Uberblick Webkonferenzen und BBB
— BBB als Teilnehmer*in verwenden

— BBB als Moderator*in verwenden
— BBB als Prasentator*in verwenden

— Zusammenfassung / Info / Kontakt

23

Stand: Mai 2024



htW saar - Webkonferenzen durchfihren mit BigBlueButton 24
e Lea rnin g BBB als Moderator*in verwenden

- Wartende Tellnehmer*innen einlassen

NACHRICHTEN ¢ Wartende Teilnehmer:innen
Nachricht fiir den ‘ e
|_\Martaharaich J
Geteilte Notizen "Momentan keine Nachricht
vorhanden™

TEILNEHMERVERWALTUNG

Wartende 1)

R *i (@) : " Unbearbeitete Teilnehmer:innen
Teilnehmer*innen =,  Wartende Teilnehmer:innen q iberpriifen

werden angezeigt
TEILNEHMER (1) o]

]
@ Testl Dozentl (lch)

Alle Autorisierten erlauben

Alle Giste erlauben 2a

_ </ Ggf. z.B. alle

| Mestaim ZE
Alle erlauben

Alle verweigem Und Auswabhl fiir Konferenz-
dauer speichern.

Auswahl fiir die Zukunft
speichern

1 unbearbeitete Teilnehmer:innen

_ 2b ) oder Teilnehmertinnen
e [... Akzeptieren | Ablehnen = g .
] einzeln bearbeiten

T PP

Stand: Mai 2024




htW saar - Webkonferenzen durchfihren mit BigBlueButton 25
e Lea rnin g BBB als Moderator*in verwenden

- Tellnehmer*innen verwalten

Zahnrad
anklicken
D,
TEILNEHMER (2) ©r & Alle Teilnehmer stummschalten
@ & Alle Teilnehmer auller den Priésentator stummschalten
Test1 Dozentl (Ich)
2) ; o
£y Teilnehmerrechte einschrénken Gewinschte Aktivitat
ausfihren

@@ Test Studi £, Gastzugang regeln

Teilnehmernamen speichern

Alle Statusicons léschen

fio

i

= Gruppenrdume erstellen

& Untertitel schreiben

O

= Lernanalyse-Dashboard

Stand: Mai 2024
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htw saar
elLearning

- Webkonferenzen durchfiihren mit BigBlueButton
BBB als Moderator*in verwenden

-> Rechte der Teilnehmer*innen einschranken

TEILNEHMER (2)

@@ Test Studi

1

!

e
@ Testl Dozentl (Ich)

'@' & Alle Teilnehmer stummschalten

g) & Teilnehmerrechte einschranken

8 Gastzugang regeln

=

Teilnehmernamen speichern

Alle Statusicons léschen

's]

[

Gruppenrdume erstellen

2]

Untertitel schreiben

Lernanalyse-Dashboard

£ Alle Teilnehmer auller den Prasentator stummschalt

26

Teilnehmerrechte einschranken

einzuschranken.

Funktion

Webcam freigeben
Webcams anderer Teilnehmer anzeigen
Mikrofon freigeben

Offentliche Chatnachrichten senden

Private Chatnachrichten senden
Geteilte Notizen bearbeiten

Teilnehmerliste fiir andere Teilnehmer
anzeigen

Cursor anderer Teilnehmer anzeigen

Gewiuinschte Einstellungen
vornehmen und ,Anwenden* Abbrechen

\

Diese Optionen ermdglichen es, bestimmte Funktionen fiir Teilnehmer

Anwenden

TFCITIE

- klicken




htW saar - Webkonferenzen durchfihren mit BigBlueButton 27
e Lea rnin g BBB als Moderator*in verwenden

—  Audio/Mikro Tellnehmer*innen

Teilnehmer*innen, deren Mikrofon man hort, werden oben

| | Mikrofon verbunden, angezeigt und kénnen — wenn dies storend ist - durch
@ Testt Stucit aktiviert Anklicken des Namens direkt stumm geschaltet werden.
[9°3 Schulungsraum Moodle |!‘ Aufzeichnung Etaftei:jl
e 1 suas | | Mikrofon verbunden,  waronpouea
(&) | | deaktiviert

\
\

\\htw saar

e e Nu_rAu_dio verbunden,
kein Mikrofon

@ Test stugis || VVEDEr Audio noch
Mikrofon verbunden

Stand: Mai 2024




htW saar - Webkonferenzen durchfihren mit BigBlueButton 28
e Lea rnin g BBB als Moderator*in verwenden

- Kontextmenu Tellnehmer*in / Moderator*in

Moderator*in = Teilnehmer*in |

TEILNEHMER (2) ok

¢ Privaten Chat starten

¢ Zugriff auf Whiteboard erlauben

EJ Zum Prasentator machen

Moderator*in = Moderator*in

=3 Zum Moderator ernennen

TEILNEHMER (2) o
® Teilnehmer entfernen

% Test Studi (Ich)
Teilnehmer*in - Moderator*in &) O Privaten Chat starten

B[ Testl Dozentl

0

TEILNEHMER (2) & Zum Teilnehmer zuriickstufen
% Test Studi (ich) 33 Teilnehmer entfernen

E- .
Bl Testl Dozentl ¢ Privaten Chat starten
o

Stand: Mai 2024
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htW saar - Webkonferenzen durchfihren mit BigBlueButton 29
e Lea rnin g BBB als Moderator*in verwenden

=  Gruppenraume: erstellen

Zahnrad
anklicken
)
TEILMEHMER () £ )
& Alle Teilnehmer stummschalten
a Testi Dozentd (ich) & Alle Teilnehmer auBer den Prisentator stummschalten

&) Teilnehmerrechte einschranken

Q Test Studi
8 Gastzugang regeln

% Testa Studil Teilnehmernamen speichern

&, Alle Statusicons léschen

?J »,Gruppenraume
erstellen®

i

= Gruppenrdume erstellen

@ Untertitel schreiben

Stand: Mai 2024
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Gruppenraume: Einstellungen | 1

Gruppenraume

Tipp: Sie konnen die Teilnehmer per Drag-and-Drop einem bestimmten Gruppenra Erstellen® |

Anzahl der Raume

2 [ s e

Den Teilnehmern erlauben, sich
[] selbst einen Gruppenraum
auszusuchen.

Nicht zugewiesen (2)

Testl Dozentl (Ich)

4c
Test Studi J

Testl Studil

Schlieften

Erstellen

2

Dauer (Minuten) Zufillig zuordnen

@ @ Zuordnungen ruriicksetzen
<
Whiteboard 4h ) fihertecan dos camnin camnn
L aufnenmen, wenn i1 Wabhlen, ob die Teilnehmenden zufallig
Gruppenraume enden verteilt werden sollen (4a), sich selbst einen
Raum 1

Raum suchen dirfen (4b) oder die Namen
per Drag&Drop manuell in die gewilinschten
Ré&ume ziehen (4c).

30
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BBB als Moderator*in verwenden

ungen | 2

Gruppenraume Schliefen

Erstellen

Tipp: Sie kénnen die Teilnehmer per Drag-and-Drop einem bestimmten Gruppenraum zuweisen.

Anzahl der Raume Dauer (Minuten)

Zufillig zuordnen
| 2 v | | 15 < | @ @ Zuordnungen zuriicksetzen
Den Teilnehmern erlauben, sich Whiteboard Ubertragen der gemeinsamen
[[] selbst einen Gruppenraum [] aufnehmen, wenn [[] Notizen nach Beendigung der
auszusuchen. Gruppenriume enden Arbeitsgruppenriume
Nicht zugewiesen (2) Raum 1 Raum 2

Marion.Douba (Ich)

Prasentation

Abbrechen Bestitigen

Als Prasentator konnen Sie ein beliebiges Office-Dokument oder eine PDF-Datei hochladen. Wir
empfehlen eine PDF-Datei fiir beste Ergebnisse. Bitte stellen Sie sicher, dass eine Prasentation
liber das kreisformige Auswahlfeld auf der linken Seite ausgewahlt ist.

Aktuelle Prasentation Download
@ aetaute o @

O Raum_01_Notizen.pdf

An Chat senden -@]—

Test Stu

() Raum_01i_Whiteboard.pdf

An Chat senden @

Wenn Sie "An den Chat senden" wahlen, erhalten die Nutzer einen herunterladbaren Link mit
Kommentaren im dffentlichen Chat.

Dateien zum Hochladen hierhin ziehen
oder nach Dateien suchen
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=  Gruppenraume: beitreten

Ansicht bei zufalliger oder

Gruppenraum beitreten Schlieen manueller Zuordnung der
Studierenden zu Gruppenraumen

Jetzt der Gruppe beitreten BBB-Raum (Raum 1)7

,Raum beitreten* |

Gruppenraum beitreten schiisen

Gruppenraum auswihlen, dem beigetreten werden soll

BBB-Raum (Raum 1} v
BBB-Raum (Raum 1}
BBB-Raum (Raum 2}

~ Ansicht, wenn Studierende
selbst den Gruppenraum
auswahlen durfen.

Stand: Mai 2024
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L] . L] L - *I
-  Gruppenraume: Moglichkeiten Moderator*in | 1
NACHRICHTEN ¢ Gruppenriume :
Q} Offentlicher Chat
DAUER
NOTIZEN 10:45
Geteilte Motizen
N Gewahltem Raum In den Gruppenraum
Durch Klick auf GRUPPENRAUME ___ beitreten (dieser 6ffnet ,hineinhéren®, ohne dass der
,Gruppenraume* = \ ~sichin neuem Tab) Raum einem angezeigt wird.
L . o o ruppenraume
6ffnet sich in der = R
mltﬂeren Spalte Raum 1 (1) Raum beitreten | Audio starten
diese Anzeige. TEILNEHMER (2) el Test Studi
Raum 2 (0) Raum beitreten | Audio starten
ll Tests Dozentt jich)

Stand: Mai 2024
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34

-  Gruppenraume: Moglichkeiten Moderator*in | 2

NACHRICHTEN
Q} Offentlicher Chat

NOTIZEN

Geteilte Motizen

GRUPPENRAUME

.  Gruppenrdume
| |  Douverio4s

TEILNEHMER (2)

a Testi Dozentd (ich)
% Test Studi

( Gruppenrdume

DAUER

10:45

N

Dauer andern

Benutzer verwalten

Gruppenrdume beenden

h\lachricht alle Rdume

A

Stand: Mai 2024
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-  Gruppenraume: ausloggen

3

Th Zugang zur virtuellen Vorlesung X ©® BigBlusButton - Zugang zur virty X ® 2 - BigBlueButton - Zugang zur . X ’ Tab schlieRen

& 8 borgqueen.htwsaar.de/htmliSclient/join?sessionToken=6cdre3syofrivenl ‘

1 ) Die drei Piinktchen

anklicken

% Vollbild-Anwendung
i Einstellungen

Der Gruppenraum wird in neuem Tab
(i) Versionsinfo geoffnet. Um friher wieder in den

»Hauptraum® zu gelangen, einfach
(@) Hilfe Logout in dieser Konferenz und den

Tab dann schliel3en
[ Tastenkombinationen
[ Konferenz verlassen Konferenz“

verlassen

Stand: Mai 2024
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Nicht auf allen BBB-Servern ist die Aufzeichnungsfunktion
aktiviert! In den BBBs der Moodlekurse zu den
Lehrveranstaltungen kann aufgezeichnet werden.

Aufnahme starten, pausieren, fortsetzen, beenden

Besprechungsraum 1

i (® Aufzeichnung starten :l

Aufzeichnung starten

Durch erneutes Driicken des Aufnahmeknopfs kénnen Sie die Aufnahme pausieren.

Nein

Besprechungsraum 1 O 00:25

Besprechungsraum 1

Die Aufzeichnung wird durch Klick auf
»<Aufzeichnung starten“ gestartet.

Durch erneutes Klicken auf den Button
wird die Aufzeichnung pausiert und kann
dort auch wieder fortgesetzt werden.

Pro Konferenz entsteht eine Aufzeichnung,
selbst wenn man diese pausiert.

Wenn man versehentlich die Konferenz
beendet, ohne vorher die Aufzeichnung zu
beenden, wird diese trotzdem erzeugt.

Technisch bedingt sollten Aufzeichnungen
die Lange von 4 Stunden nicht
Uberschreiten. Bei Bedarf kdnnen Sie den
BBB-Raum in einer Pause schliel3en und
neu offnen und eine neue Aufzeichnung
starten.

Stand: Mai 2024
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- Bereitstellung Aufnahme
In Moodle

Virtueller Vorlesungs- oder Konferenzraum
Virtueller Vorlesungs- oder Konferenzraum

Der Raum ist fertig vorbereitet. Sie kénnen jetzt am Meeting teilnehmen.

Aufzeichnungen

Hinweis: Die Liste der Aufzeichnungen wird alle 5 Minuten aktualisiert.

Seit Los Zeilen

Abspielen Name Beschreibung - Datum

Virtueller Vorlesungs-
Prasentation oder Konferenzraum rd Montag, 11. September 2023

&

Aufzeichnungslinks importieren

BigBlueButton

Dauer - Werkzeug

0 @ m

Aufnahme sichtbar/
unsichtbar stellen

bzw. l6schen.

37

Uber diesen Button kénnen Aufzeichnungen aus
anderen Kursen importiert werden, wo man
ebenfalls Dozierendenrechte hat.

Stand: Mai 2024
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Agenda

— Uberblick Webkonferenzen und BBB
— BBB als Teilnehmer*in verwenden

— BBB als Moderator*in verwenden

— BBB als Prasentator*in verwenden
— Zusammenfassung / Info / Kontakt

38

Stand: Mai 2024
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- Von Moderator*in zu Prasentator*in werden

,Zum Prasentator 2 L Wenn es nur eine*n Moderator*in im
werden® ( = Zum Prasentator werden Meeting gibt, ist diese*r automatisch
auch Prasentator*in.
= Layout-Einstellungen
,+* anklicken
1
[) BBB intro_Sep2023.pptx ©) Wurden Prasentationen hochgeladen,
kénnen diese hier direkt zur
default.pdf Prasentation ausgewahlt werden.

= Préasentationen hochladen/verwalten
Nach erneutes _
Klicken auf das .+ = Umfrage starten
hat der/die % Externes Video teilen
Prasentator*in
f0|gende Zufalligen Teilnehmer auswéhlen

Funktionen zur
Verfligung:

= Layout verbreiten

= Layout-Einstellungen

d: Mai 2024
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Hier hochgeladene Prasentationen sind nur fir
die Dauer der Konferenz verfligbar.

EINE Datei kann Uber die BBB-Einstellungen in
Moodle dauerhaft eingestellt werden.

- Prasentation hochladen

1 | prasentationen hochladen/verwalten ’

Umfrage starten

=1 Externes Video teilen

Zufilligen Teilnehmer auswé&hlen

= Layout verbreiten

= Layout-Einstellungen

Préasentation per
Drag&Drop hier hin
ziehen oder Link
anklicken und
Dateien im Explorer
auswahlen

Présentation Abbrechen
a; |
>
Als Présentator kdnnen Sie ein beliebiges Office-Dokun ,Hochladen® anklicken. Die Datei wird im
empfehlen eine PDF-Datei fiir beste Ergebnisse. Bitte si Hintergrund verarbeitet und dieses
uber das kreisformige Auswahlfeld auf der linken Seite Fenster automatisch geSChlossen
T
3
I Status wird

angezeigt

Aktuelle Prasentation Download

@ Anleitung BBB fiir Studierende_31... Bereit zum Hochladen...

(O BBBintro_Sep2023.pptx

() default.pdf

Wenn Sie "An den Chat senden" wahlen, erhalten die Nutzer einen herunterladbaren Link mit
Kommentaren im 6ffentlichen Chat.

C ‘_) Beim Upload und Konvertieren von
1\ Préasentationen gehen die Animationen
Dateien zum Hochladen hier und Notizen verlorfen. GGf. Prasentation
odernach Dateiensuch— dyrch Teilen des Anwendungsfensters
zeigen.

'V 00


Schulung_BigBlueButton_05.2020.pptx#30. Anwendungs- fenster teilen
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- Prasentation anzeigen, l6schen,
downloadbar machen

Prasentation Abbrechen

2

Als Prasentator konnen Sie ein beliebiges Office-Dokument oder eine P Anderungen bestatigen
empfehlen eine PDF-Datei fiir beste Ergebnisse. Bitte stellen Sie sicher, (Speichern)
uber das kreisformige Auswahlfeld auf der linken Seite ausgewahlt ist. r

Aktuelle Prasentation Download

(%) Anleitung BBB fiir Studierende_31.01.2023.pdf [N | 40 Chatsenden |

() BBBintro_Sep2023.pptx [ An chat senden |

1b
la 1c
Einstellungen pro Dokument:
la) Welches Dokument wird angezeigt
1b) An Chat senden, von dort downloadbar
1c) Dokument I6schen

R A

Alternativ kann auch tUber das
Kontextmenl des/der Prasentator*in
direkt die anzuzeigende Prasentation
gewechselt werden.

[ BBB intro_Sep2023.pptx

[ default.pdf

Prasentationen hochladen/verwalten

= Umfrage starten

= Externes Video teilen

Zufalligen Teilnehmer auswéahlen

> Layout verbreiten

> Layout-Einstellungen

Stand: Mai 2024




htw saar
elLearning

- Webkonferenzen durchfiihren mit BigBlueButton
BBB als Prasentator*in verwenden

Prasentation downloaden

NACHRICHTEN

Q;J Offentlicher Chat

NOTIZEN

ikl Geteilte Notizen

TEILNEHMER (2)

"ﬁ Test1 Dozents (lch)

Test Studi

¢ Offentlicher Chat :
13:17
Anleitung BBB fur
Studierende_31.01.2023.pdf
Download (1)

Falls die Prasentation an den
offentlichen Chat gesendet wurde,
steht sie hier zum Download bereit.

42

Stand: Mai 2024
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Der/die Prasentator*in hat die Méglichkeit, Gber die drei
Plnktchen die geteilten Notizen in den Inhaltsbereich
zu verschieben oder diese in eine Datei umzuwandeln

—  Getellte Notizen | Prasentator*in

Notizen werden in eine PDF-
: o o Datei umgewandelt und im
& Notizen in Présentation umwandeln I Inhaltsbereich angezeigt_

< Geteilte Notizen

BIUS ==9295C B

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur

3 Notizen an das Whiteboard heften

Notizen werden in den Inhalts-
Bereich verschoben, so dass
mehr Platz zum Schreiben
vorhanden ist.

sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et

startraum | ((®) Aufzeichn

dolore magna aliquyam erat, sed diam
voluptua. At vero eos et accusam et
justo duo dolores et ea rebum. Stet

BIUs ==9¢C B

[Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam
erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus

clita kasd gubergren, no sea takimata
sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur

labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.

sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et

dolore magna aliquyam erat, sed diam

Stand: Mai 2024
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- Anwendungsfenster teilen

Auswdhlen, was geteilt werden soll
bbé.webconf-htwsaar.de mdchte den Inhalt deines Bildschirms teilen.
2)
Gesamter Bildschirm Fenster ”Fenster“
,Bildschirm freigeben® e —|
mUEBIE . GeWUHSChteS
3) Anwendungs-
_ fenster fur
@" | PowerPoint-Bildschirmp... m BigBlueButton_Anleitun... e'Big Ubertragung
wahlen
Uber diesen Button wird 4
das Teilen beendet. Teilen® i Teiten Abbrechen
)
bbb-test02.htwsaar.de hat deinen Bildschirm freigegeben. Ausblenden Stand: Mai 2024
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BBB als Prasentator*in verwenden

Auswahlen, was geteilt werden soll

bb6.webconf-htwsaar.de mdchte den Ir* -t deines Bildschirms teilen.

,Gesamter
Bildschirm*

Chrome-Tab

Gesamter Bildschirm

hkw! S
=

cieas B
.:"r}';'-l'_!

E
4

Bildschirm 1 Bildschirm 2
3)
schirm fur
Ubertragung wahlen
4)
,,Teilen“ Teilen Abbrechen

[0  Audio des Systems teilen

51)" Uber diesen Button wird |

bbb-testdd.htwsaar.de hat deinen Bildschirm freigegeben, Freigabe beenden

FareE o= N

das Teilen beendet.

Stand: Mai 2024
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— Ansicht Prasentation und Freigaben vergrof3ern

@ Test1Dozent1 Symbol anklicken, um Freigabe
bzw. Prasentation auf Vollbild zu
vergrofern. In der
Teilnehmer*innen-Ansicht geht
auch zurack mit ,Esc”

(A

Der Bildschirm wird nun geteilt. htW saar
elLearning

Prasentator*in und Studierende kénnen
unabhangig voneinander die Prasentation
vergrofRern. Bei den Teilnehmer*innen
bewirkt die Aktivierung der Vollbild-
Funktion, dass Chat und Kamera
ausgeblendet werden.
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Durch Klick auf ,Stile* 6ffnen sich die
Stiloptionen. Mit Hilfe der Stiloptionen
kénnen Farbe, GroR3e etc. des
ausgewahlten Objektes gedndert

9 Werkzeug|e|8te Verwenden | 1 werden. Bei Texten betrifft dies auch

Schriftart und —groéf3e..

stie ) ¢ 5
Vorteile Nachteile we 0 O O
O 00O
O 0O
Fiillen
Strich E O o U
- E 2 Die Werkzeugleiste
roBe M L - .
& halt viele
srcart [ A2 s A, verschieden Tools
Ausrichten = = = B A berelt, Ink|USIve
T Text, Radiergummi
e - und Haftnotizen.
jof
{ Foliez ~ > O wmx @ o

Stand: Mai 2024
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-  Werkzeugleiste verwenden | 2

Nachteile 5 & O
fo) R R T S Y
- oo
R
1 I = @ Duplizieren ctrl D
Y Horizontal spiegeln T H
& Vertikal spiegeln TV
O] Sperren / Entsperren Ctrl 7 L
2
Durch Klick auf die drei T W in Obiekt Gruppieren et e
Punktchen oberhalb @ enn man €in Lbje
der vertikalen Werk- per rechter Maustaste Ausschneiden .
zeugleiste kdnnen ° a_nkl!pl<_t, erhalt man Kopieren ctrl ¢
Objekte ausgerichtet vielféltige Bearbeitungs-
werden funktionen zur Auswabhl, Einfigen ctrl ¥
z.B. Duplizieren oder
Spiegeln. Auch das Léschen @
Gruppieren mehrerer

Objekte ist moglich.

Stand: Mai 2024
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-  Werkzeugleiste verwenden | 3

Prasentation Abbrechen

Als Prasentator konnen Sie ein beliebiges Office-Dokument oder eine PDF-Datei hochladen. Wir
empfehlen eine PDF-Datei fiir beste Ergebnisse. Bitte stellen Sie sicher, dass eine Prasentation
lber das kreisformige Auswahlfeld auf der linken Seite ausgewahlt ist.

Aktuelle Prasentation Download

© dwttt @

Wenn Sie "An den Chat senden" wahlen, erhalten die Nutzer einen herunterladbaren Link mit
Kommentaren im éffentlichen Chat.

Dateien zum Hochlade

dort zum Download bereit.

C’[\B Die mit den Whiteboard-Werkzeugen

angereicherten Folien kbnnen tber das

oder nach Dateie  Prasentationsmend an den offentlichen
Chat gesendet werden und stehen dann

49

10:56
* default.pdf
| Download (1)

Nachricht Gffentlicher Chat

Stand: Mai 2024
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- Mehrbenutzermodus

stie Q9 e
Vorteile Nachteile
O
Va
&
O
A
Durch Klick auf den Button ,Mehrbenutzermodus T
starten“ bekommen alle Teilnehmer*innen die i
Werkzeugleiste und kdnnen Notizen, Texte, ... auf der
Seite hinterlassen o
¢ Eiles & D n .Mehrbenutzer
modus starten®

Stand: Mai 2024
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BBB als Prasentator*in verwenden

Es empfiehlt sich, Umfragen bewusst in die
eigene Prasentation einzubauen (z.b. leere
Folie oder Folie mit den Fragen) und rechts
unten Platz fur die Einblendung der
Ergebnisse zu lassen.

MACHRICHTEN

Offentlicher Chat

Prisentationen hochladen/verwalten
NOTIZEN

Umfrage starten Geteilte Notizen

i . UMFRAGE
Externes Video teilen

Umfrage

Zufilligen Teilnehmer auswahlen
TEILNEHMER (2)

=
% Test1 Dozenti [ich)
@ Test Studi

= Layout verbreiten

> Layout-Einstellungen

Wahlen ob anonyme
Umfrage oder nicht 6

,Umfrage starten®

&

< Umfrage

benutzerdefinierte Eingabe

Eine Frage stellen (optional)...

Antworttypen

Richtig [ Falsch

Ja/ Mein { Enthaltung

Freie Antwort

Antwortmdglichkeiten

(O ™ehrere Antworten pro Befragten zulassen?

Richtig

Falsch

) Element hinzufiigen

Anonyme Umfrage

X

A/B/C/D

ws (I

A

Ggf. eine Frage
eingeben

Antworttyp
auswahlen

Ggf. Antwortmdglichkeiten
abandern oder erganzen

Stand: Mai 2024
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-  Benutzerdefinierte Eingabe

< Umfrage X l
-/ Schaltflache
benutzerdefinierte Eingabe AN (/ a.ktiVieren
Die benutzerdefinierte Eingabe ist aktiviert - schreiben Sie die Frage
und die Option(en) der Umfrage im vorgegebenen Format oder wéhlen
Sie eine Textdatei im gleichen Format per Drag & Drop aus.
2u zeigender Fragetext. Frage und Antwort(en) in
A. Umfrageoption * . .
B, Umirateaption (optional -~/ diesem Format eingeben.
C. Abfrageoption (optional) Alternativ eine TXT-Datei in

D. Abfrageoption (optional)
E. Abfrageoption (optional)

~ - |

dieses Feld ziehen.

Umfrage

Antwortmdglichkeiten

[0 mehrere Antworten pro Befragten zulassen?

(¥ Element hinzufiigen

Anonyme Umfrage AUS ()

3 Wahlen ob anonyme
Umfrage oder nicht

W, .
Unirage starten®

Stand: Mai 2024
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Umfrageergebnisse veroffentlichen | 1

Frage der Umfrage

. . . . Frage der Umfrage
Ist die Losung richtig oder Ist die Losung richtig oder
falsch?

falsch?

Anonyme Umfrage - Der Prisentator kann die
|_ Antwort nicht einsehen.

Mormale Umfrage - Der Prasentator kann die
individuelle Antwort sehen.

Hinweis fur
_i Teilnehmer*innen

Ist die Lésung richtig oder falsch?
Fertig

Ist die Losung richtig oder falsch?

Fertig
Richtig B 100% Richtig B 00
Falsch o 0%

Falsch o 0%
Umfrage o Umfrageergebnisse
verffentlichen ALpTELiEn o 0 Umfrag
fentlich veroffentlichen verdHentichen Abbrechen
Teilnehmer Antwort L. o
. o 3 I Dies ist eine anonyme Umfrage. Individuelle Antworten
Test Studi  Richtig Umfrageergebmsse | . werden nicht angezeigt.

Stand: Mai 2024
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- Umfrageergebnisse veroffentlichen | 2

Anzeige der T

N : Richtig: 1 10@%
veroffentllchten_ WFa‘Lsch: o | @s:;l
Umfrageergebnisse

=00 NcE

Zum Loschen der
Umfrageergebnisse
aus der Ansicht diese { 0]
anklicken und auf —
,Loschen® klicken

Stand: Mai 2024
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- Umfrage per Smartpolling

£ Umfrage X Startraum

Lassen Sie dieses Fenster offen, um auf die Antworten der Teilnehmer
zu warten. Scbald Sie auf 'Umfrageergebnisse veroffentlichen' klicken,
werden die Ergebnisse angezeigt und die Umfrage beendet.

htw saar
Welche Erfahrungen haben Sie bereits mit BigBlueButton? e Lea rnin g
Warte auf Antworten (0/1)..

a. Gar keine | 0 0%

b. Ich habe bereits als
Teilnehmer*in an eine | 0 0%
. Ich habe bereits eine BBB-
Konferenz als Mo | 0 0%
Welche Erfahrungen haben Sie bereits mit BigBlueButton?
Umfrage verdffentlichen Abbrechen

a. Gar keine

Teilnehmer Antwort
Test Studi

b. Ich habe bereits als Teilnehmer*in an einer BBB-
Konferenz teilgenommen

Eax0ORNG

c¢. Ich habe bereits eine BBB-Konferenz als Moderator*in
durchgefiihrt

Stand: Mai 2024
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-  Vorlage fur Smartpolling-Umfrage

Kdnnen Sie dieser Schulung bis jetzt folgen?
a. Ja, alles wunderbar
b. Na ja, es geht so

c. Nein, ich habe abgeschaltet

Stand: Mai 2024
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- Externes Video teillen / Tellen beenden

@ Prdsentationen hochladen/verwalten
= Umfrage starten
2 ) = Externes Video teilen
Zufilligen Teilnehmer auswahlen
= Layout verbreiten

> Layout-Einstellungen

Externes Video teilen
Externe Video-URL

Video-URL hinzufligen 3
— URL eingeben
Hinweis: Freigegebene externe Wideos werden in der Aufzeichnung nicht angezeigt. Unterstiitzt werden
YouTube, Vimeo, instructure Medfia, Twitch, Dailymotion und Mediendatei-URLs (z.B. https://beispiel.net
Jvideo.mp4) auf einem beliebigen Server oder einer Peertube Instanz.

4

,Neues Video teilen®
r

L3 Présentationen verwalten

= Umfrage starten
Teilen
beenden

[ Teilen von externem Video beenden

& Zufillig auswahlen

Fur Teilnehmende, die bei Start des Videos bereits in der Konferenz
anwesend sind, startet das Video direkt. Treten Teilnehmende der Konferenz
bei, wenn ein Video bereits einige Zeit lauft, dann missen sie das Video
manuell starten und es wird mit dem Stand des Prasentators synchronisiert
(Meldung "Video abspielen um Mediensynchronisation zu aktivieren").

Fur alle gilt: jeder kann danach unabhangig vom Présentator im Video hin-
und herspringen oder pausieren. Allerdings wird alle paar Sekunden wieder
mit dem Stand des Préasentators synchronisiert, so dass es dann wieder an
diese Stelle springt und dort weiter spielt.

'V 00




htW saar - Webkonferenzen durchfihren mit BigBlueButton 58
e Lea rnin g BBB als Prasentator*in verwenden

=  Tellnehmer*in zufallig auswéahlen

&> Prasentationen hochladen/verwalten

i Umfrage starten Zufillig ausgewahlte:r Teilnehmer:in

1 Externes Video teilen

U\)

‘ 2, Zufélligen Teilnehmer auswahlen

I> Layout verbreiten

Test Studi

Erneut auswihlen

I> Layout-Einstellungen

:‘L_

Stand: Mai 2024
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59

Konferenz verlassen / Konferenz beenden

.Konferenz
beenden®

2)

% Vollbild-Anwendung
£¢ Einstellungen
(i) Versionsinfo
@ Hilfe 7
@ Tastenkombinationen

(= Konferenz verlassen

B Konferenz beenden

Stand: Mai 2024
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Agenda

— Uberblick Webkonferenzen und BBB
— BBB als Teilnehmer*in verwenden

— BBB als Moderator*in verwenden

— BBB als Prasentator*in verwenden

— Zusammenfassung / Info / Kontakt

60
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- BBB Webkonferenz vorbereiten

— Eigene Technik klaren und Probelauf machen
— Etwa 15 Minuten vorher Inhalte/Prasentationen hochladen
— Funktionen von BBB bewusst auswéahlen

— Wichtigste Funktionen kennen: Audio, Chat, Prasentation hochladen,
Bildschirm teilen, Teilnehmer*innen verwalten, Teilnehmer*innen stumm
schalten

— Studierenden beim ersten Mal kurz in das System einweisen
— Kommunikationsregeln aufstellen und kommunizieren

— Evtl. mit zweitem Gerat (z.B. Tablet) zusatzlich den Raum betreten
(Audio und Mikro aus!) und sich zum Teilnehmer zurickstufen
—> Studierendensicht verfligbar
—> gezielt nutzbar um Chatnachrichten zu verfolgen

Stand: Mai 2024
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—  Didaktische Hinweise und Tipps

— Wenn mdglich: zumindest beim ersten Mal eine zweite Person zur Unterstitzung

— Gruppenraume evtl. in der 1. Stunde zur Klarung techn. Probleme mit Studis
nutzen, wenn Hiwi oder 2. Person da ist

— Chat fur Ruckfragen der Studierenden anbieten und nutzen

— Umfragen fur Verstandnisklarung einsetzen
(bis hierhin alles klar? Soll ich etwas wiederholen..., bin ich zu schnell oder zu
langsam)

— Ggf. regelmafige Umfragen, Testfragen, kurze Pausen integrieren,
um den Chat zu lesen

— Funktion ,Teilnehmer*in zufallig auswahlen“ verwenden
— Im Idealfall mit mehreren Monitoren arbeiten

— Préasentation als Webkonferenz braucht mehr Zeit und ist anstrengender
—> Inhalte reduzieren, Unterbrechungen/Aktivierungen einbauen,
Doppelstunde z.B. in drei Abschnitte a 30 Minuten aufteilen

Stand: Mai 2024
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- Abschluss lhrer Lehrveranstaltung tber BBB

— Fassen Sie noch einmal die wesentlichen Aussagen lhres Seminars
zusammen. Wiederholen Sie diese gegebenenfalls zu Beginn eines
Folgeseminars. Nutzen Sie dazu gerne auch das Abstimmungstool als kleine
Umfrage oder Test

— Kommunizieren Sie lhren Call 2 Action, soweit die Studierenden schon jetzt
etwas tun kdnnen.

— Bei einer Uberschaubaren Gruppe kann es auch wertvoll sein, ein Feedback
zum Seminar zu erfragen.

— Bieten Sie am Ende den Studierenden die Mdglichkeit, Giber die Chatfunktion
Fragen zu stellen. Sollten es sehr viele Teilnehmer*innen sein, bieten Sie an,
Fragen per E-Mail zu beantworten und fokussieren Sie dann auf die Fragen,

die Sie am besten beantworten kénnen.

Stand: Mai 2024
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- Allgemeine Hinweise und Tipps

— In die Webcam schauen

— Stimme bewusst einsetzen

— Mikrofon, Lautsprecher vs. Kopfhorer
— Licht/Raumausleuchtung

— Hintergrund/ Raum: Wieviel Privates méchten Sie preisgeben?
—> virtuellen Hintergrund verwenden

— Kleidung
— Sonstiges (Musik, Gestaltung...)

64

Stand: Mai 2024
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Support

— Per Email: moodlesupport@htwsaar.de

— Telefonisch: Aktuelle Supportzeiten finden Sie auf der Moodle-
Startseite

Stand: Mai 2024
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Kontakt

Mariya llieva
Techn. Unterstiitzung eLearning

Standort Rotenbiihl:
Raum F-E-02
t +49 (0) 681 58 67 935

Standort Alt-Saarbriicken:
Raum 8124
t +49 (0) 681 58 67 484

mariya.ilieva@htwsaar.de
www.htwsaar.de/eLearning

- Webkonferenzen durchfihren mit BigBlueButton 66
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Marion Douba
Referentin fur digital gestitzte
Lehr- und Lernszenarien

Standort Rotenbiihl:
Raum F-E-02
t +49 (0) 681 58 67 766

Standort Alt-Saarbriicken:
Raum 8124
t +49 (0) 681 58 67 484

marion.douba@htwsaar.de

moodlesupport@htwsaar.de

www.htwsaar.de/eLearning

Stand: Mai 2024
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