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1. Support

Bei technischen Fragestellungen wenden Sie sich bitte an sim-support@hiz-saarland.de

Zur leichteren Bearbeitung lhrer Anfrage geben Sie Ihre HIZ-Kennung sowie ggf. das Kiirzel
des Studienmoduls bzw. der Prifung an.

Stellen Sie im Betreff der Mail ,,SIM_LPM: “ voran.

Eine Ubersicht lhrer Tickets kdnnen Sie unter https://servicedesk.hiz-

saarland.de/otrs/customer.pl einsehen.

Bei fachlichen Fragen wenden Sie sich bitte an das zustandige Prifungsamt.-
Geben Sie auch hier bitte das technische Kurzel an.

2. Internet-Browser

Wir empfehlen Ihnen den Einsatz der Browser “Microsoft Edge” oder "Google Chrome”, da
die SIM-Apps nur von Browsern mit HTML5-Fahigkeit unterstiitzt werden.

3. Grundsatzlich

Bitte beachten Sie, dass die von Ihnen eingegeben Beurteilungen erst nach der Freigabe
durch das Prifungsamt fir die Studierenden sichtbar werden. Nachdem Sie die Beurteilungen
abgeschlossen haben, kdnnen Sie eine Mail an das Priifungsamt erzeugen. Voraussetzung
hierfur ist, dass Sie einen lokalen Mail-Client wie MS Outlook nutzen.

4. SIM-Portal

Melden Sie sich mit Ihrer HIZ-Kennung im SIM-Portal an:
https://sim.htwsaar.de

https://sim.uni-saarland.de

5. Testsystem

Melden Sie sich mit lhrer HIZ-Kennung auf dem Testsystem an:

https://vhudzcqglci.sap.hiz-
saarland.de:1443/sap/bc/ui5 ui5/ui2/ushell/shells/abap/FioriLaunchpad.html?sap-client=300&sap-

language=DE

6. App-Kachel ,Noten eingeben”

Im SIM-Portal steht lhnen die Kachel ,Noten eingeben” zur Verfligung; dahinter verbirgt sich
die SAP-Fiori-Applikation ,EnterGrades”.
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8 htw saar

Formulare und Bescheinigungen

Meine Prifungen

Noten eingeben

Wintersemester 2021

&7

Kurse

Mein Studium

Meine Daten

Startseite

Zulassungsportal ~ Meil

In dieser Applikation werden Ihnen alle Priifungen und somit alle Priifungsangebote

angezeigt, zu denen Sie als Prifer/in zugeordnet sind.

Auf der Kachel selbst wird Ihnen die Anzahl der zu beurteilenden Priifungen im aktuellen

Semester angezeigt.

7. Ubersicht iiber die zu beurteilenden Priifungen

Auf der ersten Seite sehen Sie eine Zusammenfassung von Prifungen. Sie sind zu mindestens

einem der Priifungsangebote (konkrete Priifungstermine) als Prifer/in zugeordnet. Mit einem

Klick gelangen Sie zur Detailansicht.

Es werden lhnen alle Prifungen angezeigt, zu denen Sie als Prifer hinterlegt sind,

unabhangig davon, ob es Anmeldungen gibt oder nicht.

Kurse (15)

Kurs

MP Abfall- und Kreislaufwirtschaft 1

P110-0001

MP Abfall- und Kreislaufwirtschatt Ii
P110-0002

MP Abfall- und Kreislaufwirtschaft Il
P110-0003

MP Abwasserbehandlung
P110-0004

MP Abwasserbehandlung |
P110-0005

MP Abwasserreinigung

P110-0006

MP Altlastensanierung

P110-0007

hier kdnnen Sie das Semester der Prifung
und den Status der Beurteilung
(offen/abgeschlossen) der Prifungen, die Sie
anschauen machten auswahlen,

Mit dem Pfeil nach unten kommen Sie immer
zuriick in das aktuelle Semester

/

technische Kurz-Bezeichnung
der Prifung und interne
Prufungshummer bzw.
Modulkirzel

|<

Sommersemester

2024 > 4

Status | Nicht abgeschlossen ~ I

Durchschnittsnote

Nicht berechenbar

Nicht berechenbar

Nicht berechenbar

Nicht berechenbar

Nicht berechenbar

Nicht berechenbar

Nicht berechenbar

Status

Nicht abgeschl.

Nicht abgeschl.

Nicht abgeschl.

Nicht abgeschl.

Nicht abgeschl.

Nicht abgeschl.

Nicht abgeschl.
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AAAAAAAA

Wenn Status “Abgeschlossen” angezeigt wird, sind die eingetragenen Beurteilungen
vom Priifungsamt bestitigt, freigegeben und fiir die Studierenden sichtbar.
Zusatztipp: Eine Notenkorrektur bzw. Noteneingabe kann noch vorgenommen werden,
solange der Status “Nicht abgeschlossen” angezeigt wird.

-> Note d@ndern oder eintragen —> Speichern —> E-Mail senden

7.1.1 Semesterwechsel

Das System zeigt immer das aktuelle Semester und die in diesem Semester zu beurteilenden
Priifungen an. Daher werden nach dem Semesterwechsel auf der Kachel selbst auch keine
Prifungen mehr angezeigt — diese kdnnen Sie auf der Startseite der App selektieren:

Noten eingeben v

( Noten eingeben

Kurse (15) I(— Sommersemester 2024 > .LI Status | Nicht abgeschlossen ~

Kurs Durchschnittsnote Status

Der Text gibt an, welches Semester gerade angezeigt wird
Klicken Sie auf den Pfeil nach links, um in das Vorsemester zu gelangen
Klicken Sie auf den Pfeil nach rechts, um in das Folgesemester zu gelangen

YV V V V

Durch Klick auf den Pfeil nach unten kommen Sie direkt in das aktuelle Semester

7.1.2 Filtern nach Status der Beurteilung (Bereits gemeldete Beurteilungen einsehen)

In der Standard-Einstellung werden Ihnen die zu beurteilenden Prifungen (Status “Nicht
abgeschlossen”) des aktuellen Semesters angezeigt.

Mdchten Sie Akademische Leistungen in einem anderen Semester beurteilen und/oder sich
die abgeschlossenen Beurteilungen ansehen, so kdnnen Sie auf der Startseite der App |hre
Auswahl anpassen:

4 Noten eingeben

Kurse (15) €  Sommersemester 2024 4 IStatuS Nicht abgeschlossen ~ I
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8. Ubersicht iiber die Priifungsangebote pro Priifung

In SIM kénnen zu einer Prifung mehrere sog, Prifungsangebote angelegt werden.
Jedes Priifungsangebot reprasentiert einen konkreten Termin mit einer vorab bestimmten
maximalen Anzahl an Teilnehmer/innen sowie Tag und Uhrzeit, Gebaude, Ort und Raum.

4 Kursbeurteilungen

1

Teilnehmer

MP Entwerfen und Stadtebau ’r—""|i”‘e"‘e Kurzbezeichnung

___)_)——————'|lechnischesﬁnlemes Modulkurzel

P120-0060 Nicht abgeschl

100-Punkte-Skala (40%)

Entwerfen und Stadtebau

I
|Skala und (Bestehensgrenze) |

L_-‘_“———-_i - -
| e
\‘I Semester und Akademische Periode
Beurteilungen
Beurtellung Termin Raum ort Gebaude Examensmodus Durchschnitt Beurteilt Teilnahmen Studenten unt...

Zugriff

i /
Subergebnis beschrankt 0/0
Prifungsversu Nicht f
ch (100%) 20.1.2022 CAS CAS-11 berechenbar 0 1/50

\

Prufungsangebot, zu dem Sie
als Prufer/in zugewiesen sind

Wourden Sie vorab als Prifer/in zugeordnet, so konnen Sie mit einem Klick auf das
Prifungsangebot die Eingabemaske fiir die Beurteilungen 6ffnen.

8.1.1 Ubersicht i(iber den Durchschnitt der Beurteilung

AuBerdem konnen Sie in dieser Ubersicht auch nach der Beurteilung erkennen, wie viele
Teilnehmer*innen unter dem Notendurchschnitt der Priifung liegen.

( Kursbeurteilungen

MP Unternehmensbesteuerung 20

Teilnehmer
P420-0417 Nicht abgeschl
100-Punkte-Skala (40%)
Unternehmensbesteuerung

2022/001

Beurteilungen

Beurteilung Termin Raum Oornt Gebaude Examensmodus Durchschnitt Beurteilt Teilnahmen Studenten unter

Zugriff

beschréankt 070

Subergebnis

2.8.2022 C-E-01 CRB CRB-03 72,93 14 20/9999 [E——
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9. Eingabemaske fiir die Beurteilungen

In dieser Ansicht werden die Beurteilungen der einzelnen Studierenden eingegeben und Sie
kénnen sich eine Teilnahmeliste im Excel-Format erzeugen.

Die eingegebenen Beurteilungen sind erst fir die Studierenden sichtbar, nachdem die
Beurteilungen vom Priifungsamt freigegeben wurden.

Bis die Beurteilungen vom Priifungsamt freigegeben wurden, bleibt der Status in lhrer
Ansicht auf “nicht abgeschlossen”. AuBerdem wird die Priifung auch bei der Zdhlung
auf der Startkachel mitgezdhlt.

4 Kursbeurteilung
Prufungsversuch (100%) 1
Teilnehmer
- - - Ein individuelles
P120-0140 .—Iischmschssmnmmss Madulkirzel | Hier kénnen Sie Notizen Prufungsdatum ist nur bei Nicht abgeschl.

eingeben, die das bestimmten
Kursname: MP English for Architects 2 Prifungsamt einsehen Leistungsnachweisen ohne

q_—|Nummsr des Prifungsangebotes | kann fixen Termin erforderlich und Teilnahme/Notenliste als Excel-
sintragbar Datei erzeugen und spater
Examensdatum: Aug. 09, 2024 hochladen
Sor‘ller‘funk‘lluf/

Ausstehend (1) Q CE Durchsuchen ...
Teilnehmer Bewertung (-101) Benotet am Status Individuelles Prifun Anzahl Versuche Indv. Leistung
Mensch, Sascha
1234567

1 /

In welchem Versuch

Nicht Erschienen

Studierende/r
und
Matrikelnummer

tragen Sie hier die
Beurteilung in der
eingestellten Skala ein. Ein
Abweichen von der Skala ist
nicht maglich

Tauschungsversuch/Plagiat

/

Wahlen Sie hier in einschlagigen
Féllen einen Status zur Beurteilung
aus, damit das Priifungsamt
entsprechend reagieren kann

befindet sich die/der
Studierende

|waschenspewchem |

Mail an das
Prufungsamt und alle
beteiligten
Praferfinnen senden, i.
d. R sobald die
Beurteilungen
vollstandig sind

Individuelle Leistung =
Abschlussarbeit. Hier
werden weitere
Informationen angezeigt

Mail an alle zu diesem
Zeitpunkt zur Prifung
angemeldeten

Studierenden schicken

Abbrechen

Speichern

E-Mail Mail an Studierende
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9.1 Beurteilung eingeben (also Beurteilung)

Geben Sie die Beurteilung in der am Studienmodul/der Priifung hinterlegten Skala ein. Die
eingestellte Skala sehen Sie in der Spalteniiberschrift in Klammern. Bei den Skalen
handelt es sich um Stammdaten der Akademischen Struktur. Diese kdnnen nicht Gbersteuert
werden; abweichende Bewertungen kdnnen nur vom Priifungsamt vorgenommen werden.
- An der htw saar sind folgende Akademische Skalen im Einsatz:
o "-101" = htw-Standard-Skala:
Beurteilung in % mit 2 Nachkommastellen, Bestehensgrenze: 40%
o ,-100" = Skala fur das DFHI:
Beurteilung in % mit 2 Nachkommastelle, Bestehensgrenze: 50%
o ,B/NB" = Bestanden / Nicht-Bestanden — Skala
BE eingeben fiir Bestanden, NB eingeben fiir Nicht bestanden’

- An der UdS sind folgende Akademische Skalen im Einsatz:
o ,DE18" = 18-Punkte-Skala (mit 2 Nachkommastellen)
o ,B/NB" = Bestanden / Nicht-Bestanden — Skala
BE eingeben fiir Bestanden, NB eingeben fir Nicht bestanden?

9.1.1 Sortierfunktion

In der App ,Noten eingeben” steht lhnen eine komfortable Sortier-Funktion zur Verfiigung:

Freitextsuche

Sortieren nach

Sortierreihenfolge

®) Aufsteigend

Absteigend

Sortieren nach

@) Vomame des Studenten

Nachname des Studenten

Matrikelnummer

Note

1 Obwohl in der Kopfzeile (Spaltenuberschrift) B/NB angegeben ist, muss in
GroBbuchstaben ein BE bzw. NB eingegeben werden.

2 Obwohl in der Kopfzeile (Spaltentberschrift) B/NB angegeben ist, muss in
GroBbuchstaben ein BE bzw. NB eingegeben werden.
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9.1.2 Status

“Nicht erschienen” und "Plagiat/Téduschungsversuch” fihren jeweils zum Nichtbestehen der
Priifung?.

9.1.3 Notizen

Die hier eingegebenen Notizen werden an der Beurteilung gespeichert und kénnen vom
Priifungsamt eingesehen werden. Diese Notizen sind nicht fiir die Studierenden sichtbar.

9.1.4 Individuelles Priifungsdatum

Dieses Datum ist bei ,normalen” Priifungen ausgegraut, da es hier einen konkreten Termin
gibt. Bei Leistungsnachweisen, wie bspw. der Praxisphase, wird das individuelle Datum fir die
Studierenden gesetzt. Die Eingabe erfolgt im Format TT.MM.JJJJ

9.1.5 Individuelle Leistung

Handelt es sich bei der Beurteilung um eine Abschlussarbeit, so kdnnen Sie hier weitere
Informationen wie Thema, Abgabefrist, Gutachtenfrist, etc. anzeigen lassen.

9.1.6 Speichern

Hierbei handelt es sich um eine ,Zwischenspeichern”-Funktion. Sie kdnnen jederzeit die
Bearbeitung pausieren und die bisher eingegeben Beurteilungen speichern.

3 Aber: Kein Automatismus! Da es unterschiedliche Rechtsfolgen bei einer Nicht-
Teilnahme an den Hochschulen gibt, findet in den Prifungsamtern jeweils eine
individuelle Nachbearbeitung statt.
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9.2 E-Mail

Senden Sie eine Mail an das Priifungsamt, wenn Sie die Beurteilung fiir dieses
Prifungsangebot abgeschlossen haben. Ihr Standard-Mail-Programm wie Outlook oder
Thunderbird wird gedffnet. Beim Klicken auf die Schaltflache wird auch ein automatisches
Speichern der gemachten Eintrage ausgelost.

Die eingebenden Beurteilungen sind erst fiir die Studierenden sichtbar, nachdem die
von lhnen eingegebenen Beurteilungen vom Priifungsamt freigegeben wurden.

9.2.1 Einrichtung eines Mail-Clients

Zur Einrichtung eines lokalen Mail-Client wie Outlook, Mail fir Windows, Thunderbird, Apple
Mail, usw., finden Sie alle relevanten Informationen auf der folgenden HIZ-Seite:

https://www.hiz-saarland.de/dienste/email

9.2.2 \Vorgegebener Text der Mail

Mochten Sie Outlook nicht installieren, bzw. nutzen Sie einen Web-Client, so senden Sie bitte
eine Mail mit folgendem Inhalt an

- pruefungsamt@htwsaar.de

- jura.pruefungsamt@rewi.uni-saarland.de

Betreff. Beurteilung von Modul P120-0072 #- MP Grundlagen des Entwerfens
abgeschlossen

Sehr geehrte Damen und Herren,

die Beurteilung des Moduls P720-0072 - MP Grundlagen des Entwerfens flr
Wintersemester 2021/2022 15.1.2022, Priifungsangebot: 001° wurde abgeschlossen und
kann freigegeben werden.

Mit freundlichen GriBen

4 Technisches SAP-KUrzel fir die einzelne Prifung. Ohne dieses kann das Prifungsamt
die Prifung nur mihsam identifizieren.

5> Falls Thnen die Nummer des Prifungsangebotes nicht bekannt ist, kénnen Sie diese
weglassen.
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9.3 Teilnahmeliste/Notenliste

Erzeugen Sie sich eine Teilnahme-Liste im Excel-Format; sie kdnnen die Excel-Datei erst
erzeugen, nachdem die Abmeldefrist zum Prifungsangebot abgelaufen ist. In diese Liste
kénnen Sie auch die Beurteilungen eintragen und dann ins System hochladen/einspielen.

Idealerweise generieren Sie diese Liste am Tag der Priifung.

Aktuell werden die Namen der Studierenden, die Matrikelnummer sowie die Mail-Adressen
ausgegeben.

9.3.1 Download der Teilnahmeliste/Notenliste

Um sich eine Excel-Datei der angemeldeten Studierenden zu generieren und abzuspeichern
klicken Sie auf diese Schaltflache:

Suchen Q| M

a2
L Durchsuchen ...

Sie kdnnen die Datei nun an einem beliebigen Ort und mit einem beliebigen Namen
abspeichern.

9.3.2 Upload der Notenliste

Offnen Sie die abgespeicherte Datei und fiillen Sie die Spalte ,Beurteilung” aus. SchlieBen Sie
die Datei. Klicken Sie anschlieBend in der App die Schaltflache ,Durchsuchen ..." und
navigieren Sie zum Speicherort, an dem die zu dieser Priifung gehdrige Datei zu finden ist.
Wahlen Sie die Datei aus und bestatigen Sie mit OK.

Eine Liste kann nur hochgeladen werden, wenn fiir jede/n Teilnehmer/in eine
Beurteilung vorhanden ist. Der Upload einer teilausgefullten Liste ist nicht mdglich.

Sie kdnnen die Liste umsortieren, wie Sie mochten, aber andern Sie nichts an den Eintragen
in den Spalten F (BeurteilungsID) und G (CourselD). Jede Anderung in diesen Spalten
fuhrt dazu, dass die Liste nicht mehr hochgeladen werden kann.

Die in die Notenliste eingetragenen Noten werden in der App Gdbernommen. Klicken Sie zum
Schluss noch auf ,Speichern”. Sollten Sie bei Teilnehmenden noch einen Status hinterlegen
mussen, schauen Sie sich den nachsten Abschnitt an.

9.3.3 ,Status” beim Upload der Noten

Es ist nicht mdglich, Gber die Notenliste einen zusatzlichen Beurteilungsstatus (Spalte ,Status”
in der App) mitzugeben. In einem solchen Fall mussen Sie den Status nach dem Hochladen
der vollstandig ausgefiillten Notenliste im System ergénzen. Uber die Suchfunktion kénnen
Sie die betreffenden Studierenden schnell finden und dann aus dem Dropdown-Meni den
notwendigen Status auswahlen. Vgl. auch 9.1.2 Status.

Besonderheit bei den Praxisphasen (HTW):

Da in diesen Fallen eine Anmeldung fir die Studierenden zu jeder Zeit moglich ist, kann hier
keine Teilnehmerliste/Notenliste generiert werden. Fur das Verbuchen s.u. 9.5 Praxisphasen
(HTW)

Seite 12 von 17



Dokumentation ,EnterGrades” PSlM

AAAAAAAA

9.4 Abschlussarbeiten

Eine Abschlussarbeit, bei der Sie als Gutachter hinterlegt sind, muss immer in dem Semester
beurteilt werden, in dem die Bearbeitung begann.

Eine Ubersicht tiber lhre noch ausstehenden Beurteilungen kénnen Sie sich Gber die
Schaltflache ,Offene Thesen” als Exceldownload am unteren rechten Ende der Kursiibersicht
generieren. In dieser Liste finden Sie auch die Angabe zu dem Semester.

Offene Thesen Abgeschlossenen Thesen

Stellen Sie zum Eingeben der Beurteilung einer Abschlussarbeit gegebenenfalls das Semester
um (vgl. Kapitel 7.1.1 Semesterwechsel) und wahlen Sie dann die Thesis aus, zu der Sie eine
Beurteilung im System erfassen mdchten.

Die Ansicht hier unterscheidet sich etwas von derjenigen bei der Beurteilung von
Priifungsangeboten (vgl. Kapitel 8 Ubersicht tiber die Priifungsangebote pro Priifung).

TH Bachelor-Abschlussarbeit (Thesis) 1
Teilnehmer
T450-0353 Nicht abgeschl.

100-Punkte-Skala (40%)
Thesis
2024/002

Ebene, auf der Sie als
Gutachter/in hinterlegt sind

Beurteilungen

Beurteilung Termin Raum Ort Gebiude D i Beurteilt Teilnahmen Studenten unter ...
Subergebnis Zugriff beschrankt 0/0
Priifungsversuch .
(100%) Zugriff beschrankt )
1. Gutachten
0Student(en)
(100%) Nicht berechenbar 0 0/0 >
Priifungsversuch
Priifungsausschu
ss (0%) Zugriff beschrankt o/0
Priifungsversuch

Sollten laut der Studien- und Priifungsordnung in dem Studiengang, fiir den Sie eine
Abschlussarbeit beurteilen wollen, mehrere Gutachten erforderlich sein, so kann die Ansicht
auch wie folgt sein. Auch hier kdnnen Sie lediglich auf der Gutachterposition eine Beurteilung
erfassen, auf der Sie im Antrag des/der Studierenden aufgefiihrt waren. Zu erkennen ist dies
an dem Eintrag in den Spalten ,Beurteilt”, ,Studenten...” und dem Pfeil am Ende der Zeile.

TH Master-Abschlussarbeit 1
Teilnehmer
T221-0054 Nicht abgeschl.

100-Punkte-Skala (40%)
Master-Abschlussarbeit

2024/001

Thre Position als Gutachter/in entsprechend
des studentischen Antrags auf Abschlussarbeit

Beurteilungen

Beurteilung Termin Raum ort Geb&ude Examensmodus Durchschnitt Beurteilt Teilnahmen Studenten unter D...
Subergebnis Zugriff beschrankt 0r0
Priifungsversuch ,
(100%) Zugriff beschrankt 0r0
1. Gutachten (50%) OStudent{en)
Nicht berechenbar 0 0/0 >

Prisfungsversuch

2. Gutachten (50%)

Zugriff beschrankt 0/0
Prafungsversuch
3. Gutachten (0%)

Zugriff beschrankt 0r0
Prufungsversuch
Priifungsausschuss
(0%) Zugriff beschrankt 0/0

Prisfungsversuch

Durch einen Klick auf die entsprechende Zeile gelangen Sie in die Eingabemaske fir die
Beurteilung.
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94.1 Eingabemaske fiir die Beurteilung von Abschlussarbeiten

Geben Sie die Beurteilung in der am Studienmodul/der Priifung hinterlegten Skala ein. Die
eingestellte Skala sehen Sie in der Spalteniiberschrift in Klammern. Vergleichen Sie
hierzu auch die Erklarung zu den Skalen in Kapitel 9 Eingabemaske fiir die Beurteilungen.

94.1.1 Gutachten

Der Hauptunterschied bei der Beurteilung von Abschlussarbeiten im Vergleich zu

Priifungsangeboten liegt in der Spalte ,Gutachten”.
1. Gutachten (100%) 1

Teilnehmer

T450-0353 Nicht abgeschl.
Kursname: TH Bachelor-Abschlussarbeit (Thesis)

Prifungsangebot: 000

Ausstehend (1) Suchen Q it @ Durchsuchen ...

Teilnehmer Beurteilung (-101) Benotet am  Status Notizen Individuelles Prisfungs... Anzahl Versuche Indv. Leistung Gutachten

50, — v B 1/2 o) 7=

m Abbrechen E-Mail Mail an Studierende
Durch Klick auf das Symbol in der Spalte Gutachten gelangen Sie zu einer weiteren
Eingabeflache.

1. Gutachten (100%) 1

Teilnehmer
T450-0353 Nicht abgeschl.
Kursname: TH Bachelor-Abschlussarbeit (Thesis)

Prifungsangebot: 000

Ausstehend (1) Suchen Q It & Nurchsuchen ...
| Gutachten I

Teilnehmer Beurteilung (-101) Benotet am  Status Notizen Individuelles Priffungs... Anzahl Versuche tachten

Kunnari, Sami
5020618 - e

Gutachten Datum

v
¥
®

m Abbrechen E-Mail Mail an Studierende

S CEE— —Lurchsuch
Gutachten

Gutachten Datum

o —
| z.B. 31.12.2025 gl

[v] erstellt

In diesem Dialog hinterlegen Sie das Datum des Gutachtens, das Sie fur die jeweilige
Abschlussarbeit erstellt haben und bestatigen die Erstellung eines Gutachtens durch
Anklicken des Kastchens.

Das Datum konnen Sie entweder Uber die Tastatur eingeben oder mithilfe des
Kalendersymbols auswahlen.

Dieser Schritt ist fiir Sie sehr wichtig, denn dadurch wird der Versand einer
regelmaBigen Erinnerungs-E-Mail liber eine noch ausstehende Beurteilung fiir diese
Abschlussarbeit verhindert bzw. gestoppt!
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9.4.1.2 Schaltflachen ,Speichern” und ,E-Mail”

Wie bereits bei der Beurteilung von Priifungsangeboten (Kapitel 9.1.6) dient die Schaltflache
.Speichern” zum Zwischenspeichern lhrer Eingabe.

Und auch bei der Beurteilung von Abschlussarbeiten ist es notwendig, dass Sie das
Prifungsamt darlber informieren, dass Sie die Beurteilung der Abschlussarbeit durchgefiihrt
haben. Wenn Sie einen E-Mail-Client konfiguriert haben, geschieht das am einfachsten tber
die Schaltflache ,E-Mail”. Vergleichen Sie hierzu auch Kapitel 9.2 E-Mail.

9.5 Praxisphasen (HTW)

Bei den Praxisphasen, die keine Priifungen mit Prifungsangebot sind und daher mit einer
Sxxx-xxxx Nummer abgebildet wurden, erfolgt die Beurteilung ein wenig anders.

Hier geben Sie die Beurteilungen ein und schlieBen den Vorgang selbst ab. Aus diesem
Grund konnen Sie auf zwei Ebenen der Kursbeurteilung zugreifen.

MP Praxismodul 4 22

Teilnehmer
S311-0162 Nicht abgeschl.

100-Punkte-Skala (40%)

Praxismodul 4
2024/001
I Auf beiden Ebenen werden Eingaben gemacht I
Beurteilungen
Beurteilung Termin Raum Ort Gebaude Examensmodus Durchschnitt Beurteilt  TeilnaMpel Studenten unt.
. Nicht - .

Subergebnis berechenbar 0 0/0 |
Leistungsnach Nicht 0 0/0
weis (100%) berechenbar :
9.5.1 Ebene Leistungsnachweis: Eingabe der Beurteilung

Sie beginnen auf der Ebene Leistungsnachweis. Dort geben Sie die Beurteilung in der am
Element hinterlegten akademischen Skala ein. Nachdem Sie alle vorliegenden Beurteilungen
erfasst haben, klicken Sie auf Speichern.

Geben Sie auf der Ebene Leistungsnachweis kein Individuelles Priifungsdatum ein, das
passiert erst auf der Ebene Subergebnis.

Gehen Sie nun eine Ebene zuriick und klicken Sie auf ,Subergebnis”.

9.5.2 Ebene Subergebnis: Eingabe Individuelles Priifungsdatum
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Subergebnis 22
Teilnehmer
$311-0162 Nicht abgeschl.
Kursname: MP Praxismodul 4
000
Teilbeurteilung(en): 1
Berechnet am:
Ausstehend (22) Suchen QN (& Durchsuchen ...
v|Teilnehmer Bewertung (-101) Abgeschlossen am  Status Notizen Individuelles Prisfu, Anzahl Versuche Indv. Leistung
Apmm Cag—
— Caillin “ B 1/3 i
501
B .
v ~ 1/3
w0 5] i
B
T v B 1/3 i
50
C Wy o
4 ) ~ 113 7
w 5] i
CL .
q “ 5] 103 i

50

Berechnen und speichern Abschliefen E-Mail Mail an Studierende

Die Ebene Subergebnis unterscheidet sich von der Ebene Leistungsnachweis dadurch, dass
die Daten zur Beurteilung hier nicht handisch eingegeben, sondern von der Ebene
Leistungsnachweis ibernommen werden. Dazu klicken Sie auf die Schaltflache ,Berechnen
und Speichern”. Die Schaltflache ist nur aktiv, wenn alle angemeldeten Studierenden
ausgewahlt (mit einem Hakchen versehen) sind.

Es erscheint ein Dialog, den Sie mit einem Klick auf ,OK" bestatigen.

Berechnen und speichern

Machten Sie Noten berechnen und zaktualisieren? Diese Aktion kann einige Sekunden dauern.
Sie kannen auf diesem Bild weiterarbeiten, bis die aktualisierten Noten angezeigt werden.

OK Abbrechen

Nun werden die Noten, die Sie zuvor bei ,Leistungsnachweis” eingegeben haben,
Ubernommen und angezeigt. Erganzen Sie nun das Individuelle Prifungsdatum. Die
Datumseingabe sollte im Format TT.MM.JJJJ erfolgen, ansonsten kann es beim Speichern der
Daten zu einer Fehlermeldung kommen.

Klicken Sie nun erneut auf ,Berechnen und Speichern”, um die eingegebenen Daten zu
sichern.

9.5.3 Ebene Subergebnis: AbschlieBen/Freigabe der Beurteilung

Nachdem Sie Beurteilungen erfasst habe, kdnnen Sie die bisher eingegebenen Noten fir
diese Studierenden freigeben. Entfernen Sie hierfir die Haken bei allen Studierenden und
setzen Sie ihn nur dort, wo eine Beurteilung vorliegt und Sie diese freigeben mochten.

Dieser Schritt wird bei Prifungen mit Priifungsangebot immer durch das Priifungsamt
durchgefihrt. Bei den Praxisphasen ist dieses Vorgehen gedndert worden, da hier die Noten
im Gegensatz zu einer ausgeplanten Prifung haufig nicht zeitgleich eingehen und

Seite 16 von 17



Dokumentation ,EnterGrades” PSIM

AAAAAAAA

Studierende nicht warten sollen, bis auch die letzte Praxisphase des entsprechenden
Semesters beendet und beurteilt ist, damit sie ihre Note sehen kénnen.

Nach dem AbschlieBen konnen Sie keine Anderungen an den Beurteilungen mehr
vornehmen. Sie miissen sich dann an das Priifungsamt wenden. Noch nicht erfasste
Beurteilungen kénnen aber erganzt und dann wie beschrieben ebenfalls einzeln/in
Blocken beurteilt und abgeschlossen/freigegeben werden.

Nachdem Sie auf ,AbschlieBen” geklickt haben, erscheint die folgende Meldung, die Sie mit
einem Klick auf ,AbschlieBen” bestatigen.

Benotung abschlielfen

Méchten Sie die Benotung fur die Gesamtbeurteilung abschlielfen?
Sie kénnen danach keine weiteren Anderungen an Noten vornehmen.

Abschliefien Abbrechen

Im Anschluss wird die Ansicht aktualisiert und die Felder mit dem Hakchen und der
Beurteilung sind bei den im vorherigen Schritt markierten Studierenden sind nun ausgegraut
und nicht mehr veranderbar. Alle anderen kdnnen weiterhin erfasst und dann abgeschlossen

werden.
Subergebnis 22
Teilnehmer
5311-0162 Nicht abgeschl

Kursname: MP Praxismodul 4
000
Teilbeurteilung(en): 1

Berechnet am: 4.10.2024

Ausgegraut: abgeschlossen und nicht mehr bearbeitbar | | nicht ausgegraut: nicht abgeschlossen und weiterhin bearbeitbar I
Ausstehend (22) Suchen Q| T f= Durchsuchen ...
V| Teilnehmer Bewertung (-101) Abgeschlosseryam  Status Notizen Individuelles Prifu, Anzahl Versuche Indv. Leistung
A BaTR
L o 80,00 .10.2024 B 239.2024 1/3 i
50
B -
V] wr 1/3
0 E| i
Bi
/i ~ 2 113 i
50
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