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Système sarrois  

de gestion du cycle de vie étudiant (portail SIM) 

 

Comment introduire une demande d’admission 

sur le portail SIM ? 

En bref : 

Accès au portail si vous êtes déjà inscrit·e à la htw saar (École supérieure des sciences appliquées 

de la Sarre) : https://sim.htwsaar.de/ (portail SIM étudiant) 

Accès au portail pour les candidat·es aux études : https://sim.htwsaar.de/bewerbung (portail SIM 

de candidature)  

Connectez-vous au portail en utilisant un navigateur moderne dans sa version la plus récente, 

p. ex. Google Chrome, Mozilla Firefox ou Microsoft Edge basé sur Chromium. Apple Safari et Internet 

Explorer ne sont pas entièrement pris en charge. 

Avant de fermer votre navigateur, veuillez toujours quitter le portail SIM en cliquant sur le bouton 

déconnexion . 

Demande d’admission : vous pouvez naviguer entre les différentes sections via le volet gauche du por-

tail. Les champs obligatoires sont marqués d’un astérisque rouge (p. ex. ). Pour affi-

cher les textes explicatifs, cliquez sur , et pour enregistrer temporairement vos données, sur 

 . 

 

 

Vous trouverez de plus amples informations sur la procédure d’admission à l’adresse suivante :  

https://www.htwsaar.de/studium-und-lehre/vor-dem-studium/bewerbung 

Pour toute question concernant la procédure d’admission : studierendenservice@htwsaar.de  

https://sim.htwsaar.de/
https://sim.htwsaar.de/bewerbung
https://www.htwsaar.de/studium-und-lehre/vor-dem-studium/bewerbung
mailto:studierendenservice@htwsaar.de
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Pour toute question technique concernant le portail SIM de candidature : SIM Support 

En cas de question, veuillez indiquer les informations suivantes :  

- vos prénom, nom et date de naissance 

- votre identifiant HIZ (« Kennung », si vous êtes déjà inscrit·e à la htw saar) ou votre nom d’utilisa-

teur sur le portail SIM de candidature (si vous effectuez votre première demande d’admission) 

- l’établissement auquel vous souhaitez demander votre admission ou vous inscrire.  

 

https://serviceportal.hiz-saarland.de/csp?id=sv_sc_cat_item&sys_id=33cc4ded2b09be50a985ff1ece91bf3c
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1. Se connecter au portail SIM de candidature 

Important : pour accéder au portail, veuillez utiliser un navigateur moderne (Google Chrome, Mozilla 

Firefox, Microsoft Edge basé sur Chromium) dans sa version la plus récente. L’utilisation d’autres navi-

gateurs (p. ex. Apple Safari, Internet Explorer) ou de versions anciennes peut engendrer des problèmes 

d’affichage. 

1.1 Vous êtes déjà étudiante ou étudiant à l’École supérieure des sciences appliquées de 

la Sarre (htw saar) ? 

Veuillez utiliser votre compte étudiant existant. Vous y accédez via le portail SIM étudiant : 

https://sim.htwsaar.de/ 

 

Renseignez votre identifiant 

HIZ (« Kennung ») ainsi que 

votre mot de passe étudiant. 

Ensuite, cliquez sur . 

Une fois connecté·e au portail SIM étudiant, vous arrivez sur la page d’accueil,  

 

https://sim.htwsaar.de/
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depuis laquelle vous pouvez effectuer différentes actions. Par exemple, en cliquant sur la vignette 

suivante, vous accédez au portail SIM de candidature. 

 

1.2 Vous n’êtes pas encore étudiante ou étudiant à la htw saar et vous ne vous êtes pas 

encore connecté·e au portail SIM de candidature ? 

En pareil cas, veuillez commencer par créer 

un compte sur le portail SIM de candida-

ture. 

Vous y accédez via l’adresse suivante :  

https://sim.htwsaar.de/bewerbung 

Cliquez sur 

. 

 
 

 

Saisissez les données requises. 

Remarque : veuillez indiquer une adresse e-

mail à laquelle vous pourrez accéder tout au 

long de la procédure d’admission. 

Ensuite, cliquez sur . 

 

https://sim.htwsaar.de/bewerbung
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Vous recevrez dans les minutes qui suivent 

un e-mail automatique. Si vous disposez 

déjà d’un compte sur le portail SIM, vous se-

rez invité·e à utiliser votre identifiant et 

votre mot de passe pour vous connecter. 

Dans le cas contraire, utilisez le nom d’utili-

sateur fourni dans le mail et cliquez sur le 

lien envoyé pour activer votre compte. 

Remarque : si vous ne recevez pas l’e-mail 

d’inscription dans un délai de 15 minutes, 

veuillez vérifier que celui-ci n’est pas arrivé 

dans vos courriers indésirables (spams). 

Vous disposez d’un délai de 24 heures à 

compter de la réception de cet e-mail pour 

activer votre compte sur le portail de candi-

dature. Cliquez sur le lien fourni dans l’e-

mail, renseignez votre nom d’utilisateur et 

votre mot de passe et cliquez sur 

. Si vous n’activez pas votre 

compte dans le délai imparti, il vous faudra 

recommencer la procédure en cliquant sur 

. 

 

1.3 Vous n’êtes pas encore étudiante ou étudiant à la htw saar mais vous vous êtes déjà 

connecté·e au portail SIM de candidature et avez envoyé votre candidature ? 

Veuillez utiliser votre compte existant sur le 

portail de candidature. 

Vous y accédez via l’adresse suivante : 

https://sim.htwsaar.de/bewerbung 

Renseignez votre nom d’utilisateur (au for-

mat B000xxxx) ainsi que votre mot de passe. 

Ensuite, cliquez sur . 

En cas d’oubli de votre mot de passe, veuil-

lez cliquer sur . 

Remarque : si la fenêtre ne s’affiche pas 

comme sur la capture d’écran ci-contre, 

veuillez vider le cache de votre navigateur en 

appuyant sur les touches CTRL+F5 (STRG+F5 

sur un clavier allemand QWERTZ), puis redé-

marrez le navigateur. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://sim.htwsaar.de/bewerbung
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2. Effectuer une demande d’admission 

Une fois connecté·e au portail SIM de candidature, vous arrivez sur la page d’accueil. 

Remarque : les rubriques qui s’affichent peuvent varier en fonction du semestre (hiver ou été). 

 

Pour soumettre une demande d’admission, selon le cursus souhaité, cliquez sur : 

 

Remarque : les demandes déjà effectuées se trouvent à la rubrique Mes demandes. 

Vous pouvez modifier certaines informations personnelles ou ajouter une photo d’identité en cli-

quant sur  en haut à droite de l’écran (uniquement après avoir soumis 

une demande d’admission). 

2.1 Questionnaire préliminaire 

Veuillez sélectionner le cursus auquel vous souhaitez candidater. 

Au champ demande d’admission, cliquez sur  pour afficher le menu déroulant et sélectionnez le 

semestre souhaité. 
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Au champ formation souhaitée, cliquez sur  pour afficher la liste des cursus et sélectionnez le 

cursus souhaité. 

 

Remarque : si vous ne trouvez pas la formation souhaitée dans la liste, veuillez vérifier le semestre 

sélectionné au champ précédent. 

En fonction du cursus sélectionné, vous devrez fournir certaines informations spécifiques, par 

exemple : 

− Début : veuillez renseigner le semestre sur lequel porte votre candidature. En principe, une seule 
possibilité s’affiche. 

− Semestre du cursus : le semestre correspondant s’affiche en gris en fonction de votre sélection au 
champ « demande d’admission ». Le contenu de ce champ ne peut pas être modifié. 

− Caractéristiques / spécialité : ces champs s’affichent en fonction de votre sélection aux champs 
« demande d’admission » et « formation souhaitée ». Il est ici question de la spécialisation pour 
laquelle vous optez au sein du cursus. 

− En fonction de la formation sélectionnée, il se peut que d’autres champs s’affichent. Si leur 
contenu est grisé, vous n’avez aucune information à saisir à cet endroit.  

 

 

 
Remarque : avant de passer aux étapes suivantes, veuillez remplir tous les champs du questionnaire 
préliminaire.  

 

Pour clore cette étape, cliquez sur . Le formulaire de candidature correspondant à la 
formation souhaitée vous est alors présenté automatiquement.  
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Bon à savoir 

− Pour des raisons techniques, il se peut que vous deviez patienter quelques minutes entre les 
différentes étapes. Le cas échéant, n’abandonnez pas votre candidature, mais patientez quelque 
peu avant de poursuivre la procédure. 

− Vous pouvez passer d’une section à l’autre via le volet de navigation situé sur la gauche de votre 
écran. Veillez à bien compléter les informations requises pour chaque section. Les champs du 
formulaire de candidature peuvent varier en fonction de la formation souhaitée. Il se peut donc 
que les captures d’écran présentes dans ce document ne correspondent pas exactement à 
l’affichage sur votre ordinateur. 

− Les champs obligatoires sont marqués d’un astérisque rouge, p. ex. . 

− Pour accéder aux textes explicatifs, cliquez sur . 

− En cliquant sur , vous pouvez enregistrer 
temporairement vos données et retourner à la page d’accueil. Vous pouvez accéder de nouveau à 
votre demande ultérieurement et poursuivre la procédure. 

− La demande d’admission ne peut être envoyée que lorsque tous les champs obligatoires sont 
remplis et tous les documents requis joints à votre demande. Pour soumettre votre demande à la 

htw saar, cliquez sur . Veuillez noter que toute déclaration inexacte est 
susceptible d’entraîner le rejet de votre candidature. 

− Vous pouvez modifier la langue du questionnaire en cliquant sur l’icône correspondante en haut à 
droite de l’écran. Si vous modifiez la langue, vous serez redirigé·e automatiquement vers la page 
d’accueil du portail de candidature. Pour poursuivre votre candidature, cliquez sur la vignette 
« Demande d’admission ». Les données renseignées jusqu’alors auront été enregistrées. 

− En cas de problème technique pendant la procédure de candidature, la présence d’une erreur 
technique est signalée sur la vignette de demande d’admission et le message suivant s’affiche : 

  
Le cas échéant, suivez les indications données dans ce message d’erreur. Il vous faudra annuler la 
demande déjà envoyée (ouvrez la demande et cliquez sur « Annuler »), puis sélectionner la 
vignette « Nouvelle candidature » pour établir une nouvelle demande d’admission ou 
d’inscription. 

− Veuillez toujours cliquer sur le bouton de déconnexion   en haut à droite de l’écran avant de 
quitter le portail SIM de candidature. 
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2.2 Données personnelles  

Veuillez compléter au minimum tous les champs obligatoires.  

 

 

2.3 Parcours scolaire préalable  

Cliquez sur . Veuillez compléter au minimum tous les champs obligatoires. 

En fonction de votre sélection, différents champs à compléter s’affichent à l’écran. Veuillez joindre les 

documents requis au champ prévu à cet effet. 

 

 

2.4 Diplôme d’accès à l’enseignement supérieur  

Cliquez sur . Veuillez compléter au minimum tous les 

champs obligatoires. Pour un baccalauréat allemand général (Abitur) p. ex., veuillez indiquer « Gym-

nasium (aHR) » (Lycée / diplôme général) comme type de diplôme d’accès à l’enseignement supé-

rieur. Veuillez joindre votre diplôme d’accès à l’enseignement supérieur (ISFATES - DFHI : bulletins 

scolaires des trois derniers semestres) au champ prévu à cet effet. 

Astuce : si vous avez besoin de réunir plusieurs documents (p. ex. au format JPG) en un seul fichier 

PDF, vous trouverez comment procéder sur Internet (recherchez p. ex. « fusionner plusieurs fichiers 

JPG en un seul document PDF »). 
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2.5 Compétences linguistiques 

Cliquez sur . Vous ne devez nous fournir les informations relatives à vos 
compétences linguistiques que si, par exemple, vous n’avez pas effectué votre scolarité en Allemagne 
ou si vous candidatez à un cursus exigeant d’autres compétences linguistiques, comme l’anglais. 
Veuillez compléter au minimum tous les champs obligatoires et joindre les justificatifs requis. 

 

 

2.6 Expérience professionnelle 

Remarque : cette section n’apparaît que dans certains questionnaires. 

Cliquez sur  et complétez tous les champs obligatoires. 

 

 

2.7 Historique de vos études 

Cliquez sur  et complétez tous les champs obligatoires. Les champs qui s’affi-

chent dépendent de votre sélection. Si vous cliquez sur « Oui », d’autres questions s’affichent. Selon 

la qualité de votre connexion Internet, l’affichage de ces questions supplémentaires peut prendre un 

certain temps.  
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2.8 Examens passés 

Cliquez sur  et répondez à la première question obligatoire. Si vous répondez Oui, 

d’autres questions s’afficheront à l’écran. Veuillez joindre votre diplôme de fin d’études, ou vos rele-

vés de notes actuels dans la fenêtre « documents supplémentaires » prévue à cet effet. 

 

 
 

2.9 Demandes spécifiques 

Remarque : cette section n’apparaît que dans certains questionnaires. 

Cliquez sur  et complétez tous les champs obligatoires. 

 

 

 

2.10 Documents supplémentaires 

Cliquez sur . Veuillez joindre au minimum tous les documents obligatoires 

en cliquant pour chaque document sur . Veillez à déposer les différents docu-

ments au niveau du champ adéquat. 

Il ne peut être joint qu’un seul fichier par champ. Seuls les formats jpg ou pdf sont acceptés. Si vous 

avez besoin de réunir plusieurs documents (p. ex. au format JPG) en un seul fichier PDF, vous trouve-

rez comment procéder sur Internet (recherchez p. ex. « fusionner plusieurs fichiers JPG en un seul 

document PDF »). 
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Pour joindre votre document, sélectionnez le fichier souhaité dans la fenêtre qui s’affiche, puis cli-

quez sur Ouvrir. Veillez à ce que le document soit lisible et que le nom du fichier ne dépasse pas les 

35 caractères. 

 

Une fois votre fichier joint à votre demande, celui-ci s’affiche à l’emplacement correspondant comme 
suit : 

 

Si nécessaire, vous avez la possibilité de modifier la pièce jointe en cliquant sur l’icône de crayon, 

puis en sélectionnant un nouveau fichier. 

 

2.11 Vérification des informations 

Cliquez sur . Dans cette dernière section, il vous est demandé de faire 

une attestation sur l’honneur. Cette étape est nécessaire pour finaliser votre demande. Veuillez lire 

attentivement les différents points et cocher la case suivante : 

.  

Notez que la case à cocher reste vide dans l’aperçu avant impression ou dans la prévisualisation. Cela 

ne signifie pas pour autant que la case n’a pas été cochée dans votre demande. La demande ne peut 

être envoyée qu’une fois la déclaration sur l’honneur effectuée.  
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Pour soumettre votre demande d’admission, cliquez sur .  

Vous pouvez consulter votre demande à la rubrique Mes demandes. 

 

Une fois la demande envoyée, vous recevrez un e-mail de confirmation. Si vous ne recevez pas cet e-

mail, veuillez vérifier avant la fin du délai de dépôt des candidatures que vous avez bien envoyé votre 

demande d’admission en cliquant sur , et pas seulement sauvegardé tem-

porairement vos informations. 

 

Si vous n’avez pas reçu d’e-mail de confirmation (pensez à vérifier vos courriers indésirables), veuillez 

nous contacter à l’adresse suivante, en indiquant votre numéro de candidature et le numéro de votre 

demande : stud-sek@htwsaar.de. 

3. Suite de la procédure et inscription 

3.1 Demande de pièces complémentaires ou d’information lors de l’examen de votre 

dossier de candidature 

Si des pièces ou informations supplémentaires sont nécessaires pour compléter votre dossier, nous 

vous en informerons par e-mail. Le cas échéant, le statut de votre demande d’admission sera rem-

placé par Complément d’information requis. 

 

Vous pouvez accéder à votre demande d’admission en cliquant sur la vignette correspondante.  

Cliquez sur  Documents afin d’afficher le message notifié par l’exposant 1.  

 

mailto:stud-sek@htwsaar.de
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Dans cet exemple, le document joint à la demande possède le statut suivant : Ce document n’est 

malheureusement pas valide accompagné du commentaire document défectueux . Dans certains 

cas, un autre commentaire s’affiche en sus. Vous devez réenvoyer le document (complément d’infor-

mation requis). Pour ce faire, cliquez sur . 

 

Sélectionnez un nouveau document dans la fenêtre qui s’ouvre à l’écran. Cliquez sur le fichier sou-

haité, puis sur Ouvrir. Après avoir joint le document, cliquez sur  en bas de la 

page pour envoyer votre candidature. Le message  s’affiche, et 

les commentaires disparaissent.  

 

Remarque : veuillez vérifier au niveau de la page d’accueil sur la vignette de la demande que le sta-

tut « complément d’information requis » a bien disparu. Si nécessaire, actualisez l’affichage en ap-

puyant sur la touche F5. Si le statut « complément d’information requis » apparaît encore, réenvoyez 

le document. 
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3.2 Résultat de votre demande 

Vous pouvez accéder à votre avis d’admission (ou de refus) sur le portail SIM de candidature en cli-

quant sur la vignette correspondante sous l’onglet « Documents ». Vous recevrez un e-mail dès que 

votre avis est disponible.  

 

 

3.3 Inscription 

Lorsque vous avez obtenu votre avis d’admission, veuillez vous reconnecter au portail SIM de candi-

dature. En présence d’une offre d’admission, veuillez cliquer sur la vignette : 

 

 

La fenêtre suivante s’ouvre alors. 

 

Cliquez sur  et confirmez votre inscription en cliquant sur « Oui » dans le 

message qui s’affiche (cela ne vaut ni pour les masters semestre 1 et semestre 2, ni pour les cursus 

DFHI/ISFATES contingent allemand semestre 1) 
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Remarque : s’il s’agit d’une inscription à un cursus sélectif, vous serez invité·e à remplir un formulaire 

d’inscription à l’étape suivante. 

 

Autre remarque : pour être validée, votre inscription doit être confirmée par vos soins ET la cotisa-

tion semestrielle doit être payée.  

Veuillez cliquer sur  pour connaître le montant de la cotisation semestrielle. Vous trouverez de 

plus amples informations concernant les frais d’inscription sur https://www.htwsaar.de/studium-

und-lehre/im-studium/beitraege.  

 

 

Remarque : si vous ne souhaitez pas accepter l’offre d’admission, veuillez cliquer sur « Refuser ». 

 

3.3.1 Données personnelles 

Dans la section , veuillez remplir au minimum les champs obligatoires. Cer-

taines informations auront été importées depuis votre demande d’admission.   

Remarque : si vous êtes déjà inscrit·e à la htw saar, vous serez invité·e à remplir un questionnaire 

d’inscription abrégé. Ce questionnaire abrégé contient déjà vos données personnelles. Si vous sou-

haitez modifier ces informations, rendez-vous sur le portail étudiant à la rubrique 

.  

 

https://www.htwsaar.de/studium-und-lehre/im-studium/beitraege
https://www.htwsaar.de/studium-und-lehre/im-studium/beitraege
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3.3.2 Parcours scolaire préalable 

Cliquez sur  et remplissez les champs nécessaires. 

 

 

3.3.3 Diplôme d’accès à l’enseignement supérieur 

Cliquez sur  et remplissez au minimum les champs obliga-

toires. 
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3.3.4 Expérience professionnelle 

Cliquez sur  et complétez tous les champs obligatoires. 

 

3.3.5 Historique de vos études 

Cliquez sur  et remplissez les champs obligatoires. Les champs qui s’affichent 

dépendent de votre sélection. Si vous cliquez sur « Oui », d’autres questions s’affichent. Selon la qua-

lité de votre connexion Internet, l’affichage de ces questions supplémentaires peut prendre un cer-

tain temps. 

 

3.3.6 Compétences linguistiques 

Remarque : cette section n’apparaît que dans certains questionnaires. 

Cliquez sur . Vous ne devez nous fournir les informations relatives à vos 

compétences linguistiques que si vous n’avez pas effectué votre scolarité en Allemagne ou si vous 

candidatez à un cursus exigeant d’autres compétences linguistiques, comme l’anglais. Veuillez com-

pléter au minimum tous les champs obligatoires et joindre les justificatifs requis. 
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3.3.7 Examens passés 

Cliquez sur  et répondez à la première question obligatoire. Si vous répondez Oui, 

d’autres questions s’afficheront à l’écran. Veuillez joindre votre diplôme de fin d’études dans la fe-

nêtre « documents supplémentaires » prévue à cet effet. 

 

3.3.8 Inscriptions parallèles 

Cliquez sur  et répondez à la première question. Si vous répondez par Oui, 

d’autres questions s’afficheront à l’écran. 

 

3.3.9 Assurance maladie 

Cliquez sur , puis renseignez votre statut en matière d’as-

surance maladie. 
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3.3.10 Documents 

Cliquez sur . Veuillez joindre au minimum tous les documents obliga-

toires en cliquant pour chaque document sur . Veillez à déposer les diffé-

rents documents au niveau du champ adéquat. 

Il ne peut être joint qu’un seul fichier par champ. Seuls les formats jpg ou pdf sont acceptés. Si vous 

avez besoin de réunir plusieurs documents (p. ex. au format JPG) en un seul fichier PDF, vous trouve-

rez comment procéder sur Internet (recherchez p. ex. « fusionner plusieurs fichiers JPG en un seul 

document PDF »). 

 

 

Pour joindre votre document, sélectionnez le fichier souhaité dans la fenêtre qui s’affiche, puis cli-

quez sur Ouvrir. Veillez à ce que le document soit lisible et que le nom du fichier ne dépasse pas les 

35 caractères. 

 

 

 

Une fois votre fichier joint à votre demande, celui-ci s’affiche à l’emplacement correspondant comme 

suit : 

 

Si nécessaire, vous avez la possibilité de modifier la pièce jointe en cliquant sur l’icône de crayon, 

puis en sélectionnant un nouveau fichier. 
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3.3.11 Confirmer la formation souhaitée 

Cliquez sur . Dans l’exemple ci-dessous, il s’agit d’une première ins-

cription au cursus de votre choix. Veuillez confirmer votre choix en cochant le programme d’étude 

souhaité.  

 

3.3.12 Vérification des informations  

Cliquez sur . Dans cette dernière section, il vous est demandé de faire une 

attestation sur l’honneur. Cette étape est nécessaire pour finaliser votre demande. Veuillez lire at-

tentivement les différents points et cocher la case suivante : 

. 

 

 

  

Remarque : notez que la case à cocher reste vide dans l’aperçu avant impression ou dans la prévisua-

lisation. Cela ne signifie pas pour autant que la case n’a pas été cochée dans votre demande. La de-

mande ne peut être envoyée qu’une fois la déclaration sur l’honneur effectuée. 

 

Cliquez sur  pour soumettre votre demande. La htw saar traitera votre 

demande et procédera à votre inscription. 
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Confirmez votre sélection. 

 

Si votre demande a bien été envoyée, une confirmation s’affiche à l’écran. 

 

Une fois votre demande d’inscription soumise, vous pouvez consulter votre demande à la rubrique 

« Mes demandes » au niveau de la page d’accueil.  

Vérifiez au niveau de la vignette de l’écran d’accueil que le statut « demande effectuée dans les dé-

lais requis » est bien affiché. Si ce n’est pas le cas, veuillez vider le cache de votre navigateur web en 

appuyant sur les touches CTRL+F5 (STRG+F5 sur un clavier allemand QWERTZ). 

 

Si le statut de votre demande n’apparaît toujours pas correctement, veuillez vérifier avant la date li-

mite d’inscription que vous avez bien envoyé votre demande d’inscription en cliquant sur 

, et pas seulement sauvegardé temporairement vos informations. 

Si le statut « demande effectuée dans les délais requis » ne s’affiche toujours pas sur la vignette de 

votre demande, veuillez nous contacter par e-mail à l’adresse suivante, en indiquant votre numéro 

de candidature et le numéro de votre demande : stud-sek@htwsaar.de.  

 

Remarque : si vous souhaitez retirer votre demande de la procédure de candidature, veuillez cliquer 

sur le bouton « Annuler ». 

Veuillez toujours cliquer sur le bouton de déconnexion   en haut à droite de l’écran avant de 

quitter le portail SIM de candidature. 

 

À bientôt à la htw saar !  

 

mailto:stud-sek@htwsaar.de
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